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Ltiwizcv ocvpUnn6 ES szE NT n No nAs R E Lr N,t A Konu Az
H-8380 Hevfz, Dr. Schr"rlhol-\i ilrros sc;tatt1 I. PL l I l.

PREAMBULUM

AH€vizgy6gvfrirdO 6s Szent Ar-rdrAs Reun-rakorhAz, mirrt adatkezel5, a
mfkod6se sor6r-r - kotelez5 jelleggel, jogszab6lyi felhatalmazAson illetve

hozzilj6rulilson alapul6 - szem6lyes adatokra vonatkoz6 adatkezel6si
tev6kenys6 get v6gez,

a term6szetes szem6lyekr-rek a szem6lves adatok kezel6se tekintet6ben
tort6n6 v6delm6r6l6s az ilyen adatok szabac-l 6ramlds6roi, valamir-rt a

95/46/EK rendelet hat6lyon kivtil helvez6s€ro1(altalAr-ros aclatr,6clelmi
rendelet) AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679

RENDELETE (2016. 6prilis 27.)

GDPR el5ir6 sair-rak n-regfel el5en.

AzInt6zm6ny kiemelt figyelmet fordit az adtakezel6s jogszeriislglre, az
adatkezel6si tev6kenys6g szabAlvozottsdgdra, 6s a pontossdgra. Az
adatkezel6sre csak a sztiks6ges m6rt6kben, a megval6sul6s c6lj6hoz

kototten - minden esetben az integritds 6s az elszamoltathat6s6g
alapelvei 6rv6nyesul6s6vel - kerul sor.

Az adatkezel6s 6rir-rtettj6t, minclerr esetben megilleti a szemeli,'es

adataihoz val6hozz6,f6r6s joga, a helvesbit6shez, a torl6sl-rez, az

elfeledtet6shez, az aclatl-rordozhat6s6ghoz 6s a tiltakoz6shoz valo jog.

Adatkezeldssel kapcsolatos tov6Lrbi infolmaci6 a

olclaion!
\\'\\:\\'..'s -)aheviz.hu
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A tiirr 6nv hatrih'a

I \I'EZETVE ZET 6I INTEZKEDES AZ ADATVEDELMI, ADATKEZELESI
FIiLADATOKROL

lll.\'la7-l:l'ES

T{rgr': ,\z I998..ianurr' l-crn hatalyba lc'pett. ..Az cgeszsegiigyi adatok is a hozz:ijuk kapcsol6d6

szern['lvcs arlarok vddelnrdro]" szirto. 1997. ivi Xl-VIl. tr'. alkalnrazdsdval kapcsolatos intlzeti szabiiyoz{s.

A tiin'i'nr' {ltal6nos drr 6nvii. mclr cliiiria

a szaknrai saj6tossigokhoz alkalnrazkod6 intdzeti ( hilzi ) szab6lyozrist.
r)reghalirozott szarnI aclatkezr'lo esctdn f'elel6siok megbiziisiit.
az egeszsegiigl i adat()kat kczel(i rninden szenrill'(nenrcsak orvos!) titoktart6si kdtelezetts6gdt.

A tiirr'(,ny betartisridrt intttzeti szinten az intizetvezcto l'elelos. A betegek egdszsdgiigyi adatait kezel6

l'ekrii- cs irini bcreg c-llitir oszt:ilrrrkon. r('sz-lcgcken a tilelossdg az oszlaly- ds rdszlegvezet6kre, r6szleg
aclatr t'Llclnri lclcliiscire. r llanrint a ktilhiiz a.latvedclnri lelel5sire hiirul.

Az osztall,- is reszlegvezetok az. iiltaluk vezetett szervezeti egys6gben ktitelesek biztositani a tdrvdny
betartiisdt.
Az adatvddehni feletrisdk a hozzii.iuk tartoz6 egysdgekkel rendszeresen kapcsolatol tartanak, azokat
folyamatosan tdjdkoztatjrik az esetleges vdltoz6sokr6l. 6s r6sztike konzultativ tamogatast nytjtanak.

Fenti ttirvenll modositja a 2011. 6r'i ('Xll. tiirv6nl az inform{ci6s iinrendelkez6si jogr6l 6s az
infornr:iciriszahads{grril. nrcll hatrill'os 201 2.01.01-t61.

Ilat:il1'on kir'01 hel-v-ezr"-tt.iogszah:il1 ok :

1992.d'"i LXIII. tdru6n),a szcrlch'cs adatoli vi'tlelrndrol es a ktiz-erdekii adatok nyilvdnossdgrir6l
l latilvrn kiviil he-lvezi l(iI 1.cr i C'XII.tiincnr,.

Az intirtnrici(is oruendelkezisi jos es az infbrmaci6szabadsdg biztositdsa 6rdekdben, a szemdlyes adatok
vddclnret. valanrint a krjz6rdekri 6s a k<izdrdekbol nl.ilviinos adatok nregismerds6hez es terjesadsdhez

val(r.log drvdnl.esiilesit szolgiil6 alapvet(i szahrirll.okr6l. valamint az e szahiill'ok ellentjrz6sere hivatott

har[rsrigrril az .,\laptdr\ rinJ \,a'gre haj tas.itzr. az Alaptiir-r'cn1' VI. cikke alapjin a kdvetkez<i t6rvdn]t alkotja:

,1 LT.,I 1.,.1,\' 0S R E,\ D E L K E Z ES 1., K

'\ tiirvi'n1 ctl.ia
l. S irz adirtok kezcl['selc \'()nirtk()z(i alapvetii szablly'ok rneghatiiroziisa annak 6rdek6ben, hogy a

rcnr)a'szetcs szenrdll,ek nraghnszlirir.iirt az adatkezel6k tiszteletben tartsdk. valamint a kdziigyek
iil.lrittrlrr)siigil a ktizerdckii i's a kOz-crdckbol nyilr,iinos adatok mcgisnrer6sihez €s terjeszt6sehez

tiiz6do.iog 6r'vdn1 esitcselcl nl!-g\'8l6suljorl.

I

I



2. $(l) E tdrvdnr- hatdl)'a a N{agyarorsz.ig tertiletcn lol)'tatott nrinden olvan adarkczelcsrc ds

adatfeldolgozdsra kiterjed, amell lermdszeles szenrcl)' adalaira. ral:rnrinl kdzerrlekii a(lirtra vauv
k6zdrdekb6l nyilviinos adatra vonatkozik.

(2) E tdrvenyt a leljeserr r,erg1'16szhen automaliziill cszk(izzcl. r'ulirnrint l nranuirlis nrritlon re'gzctt

adatkezelesre is adat leldolgoziisra cgyarint alkahnaz-ni kcll.
lirtelmezii rendelkt'z6sek a tiin 6nv alkalmrzlisa sorrin:
EI|AS1g biimrell' rncghat:lrozott. szernelles atlat alap.ir'rn azulrositolt va{\ - kiiz\ ctleniil vagl kiizvcn'e -

azonosithato lemr6szetes szemdlyl
Szemilves odat az erintettel kapcsolatba hozhato adat - kiiliinoscn az Lirintctt nc\'!'. azonosit(i .iele.
valamint cg]-- \,ilg\, tiibb tizikai. 117i6l6giai. nrcntiilis. gazdasigi. kLrltLrrilis r irur szociiilis irz,rnrtssrislila
jellenrz6 isnrerct -. r alarrint az aclatbtii levonhalo. .lr a'rintcttrc \ (rr1alkor(i kir\ clkcztcles:
Kiiltinleges odttt:

a) a taji c-redetre. a nenrzetisighez tartoz/lsra. a politikai r i'lcnri'nr rc ,, aqr, parlltlldsrr. a r':tlliisos vagl'
mris vil6gndzeti nregg1,6z6ddsre. az irdek-kipr iscleti szcrrezeti tirusr.i,.ua. l szcsuiilis dletre

vonatkoz6 szemdlyes adat.

b) az egdszsdgi Sllapotra, a k6ros szenvedill'rc urnatkozri sz,:mi'lres a.lrll. \rlarnint rr lriirtiigf i
szemdlyes adat;

Kirzirdakii odat az. illttnt\ vagy hel)i rinkornrhnlzati lcladatot. r,rlanrinl .iogszahdllhan nrc!:hatiirozoll
egydb krizf'eladatot ellit6 szerv vagy szenrcll kezclis6bcn lttr6 es te vckcnl's,-igcrc vonalkoz<i r,ag1'

kdzfeladat6nak elltltiisilval risszeiiiggdsben keletkezett. a szem6lles zrdat lbgalma a[6 nent eso. biirnrill"en
m6don vagy formiiban rdgzitett inlbmr6ci6 vagf ismeret. tliggetlentil kezeldsenek modjit<il. oudll6 vagy
gyrijtem6nyes jelleg6t(jl. igv kiilon6sen a hatiiskdrrc. illetcikess6gre. szervezeti f'eldpitcisre. szakrnai

tevdkenysdgre. annak crodntdn).ess6gdle is kiteriedo cnttkclcsire. a lrirtoktrlt adatlajtlikru cs a nrlik(idfst
szabrill.'oz6.logszabdll,okra. r'alamint a gazdalktrliisra. a nrcgkot('itt szerzr-idi'sckrc vorlatkoz(i adat:

Kbzirdekbiil nyilvdnos arln, a k6zerdckii adlt lirgalnra aki n!'n1 tilrtozi tttind.'n oh itn atlal. lttrcll'nr.'k
nyilvrinossiigra hozatali'tt. rnegisnrerhet6sdget r lgv hozzii Iilhctiir'[ t,-llcltit lirtr enr kiiri'rilckhiil elrcrttlcli:

a's haliuorott kinl ilr liniti'rsa. untclr rncgtclcl(i

c

Hozztiiirulis:ttz crirrtett akalatAuak onkdulcs
tijdkoztat6son alapul. ds amellyel f6lre6rthetetlen beleegyezdsdt adia a ra vonatkoz6 szentctlycs adatok -
teljes kdni vagy eg)-'cs rntiveletekre kiterjed6 - kezcldsehez:
Tiltokoztis: oz. 6rintett nyilatkozata. amelll"el szcrnLll)'!'s atlatrirtak kczelcset kifirgi'tsol.ia. cs az

adatkezeles rnegsziinteti'sct. illetve a kezelt atlatok t(irlcsJ't keli
Adalkez.elii: ,IZ a I L'rr'rr ri sz.tes \:lgyjogi szemdlr'. illetvejogi szcnrill"isiggel neni rentlelkczii szclvczet.

aki vagy antely dndll(ian vagv nliisokkal egi,titt az adatok kezcldsenek cclidt nregltatdtozza. az

adatkezel6sre (bele6nve a ielhaszniilt eszkdzt) \'onatkoz6 dontdsc-kct meghL)zza ds vegrehrltia. vagl az

6ltala megbizott adatt'eldolgoz6r.al v6-c.re h a it at ia:
Adatkezelis:az alkalmazott eljiirhstol liiggeticntil az adatokr)u veqrcti binnel\ nt[irclcl vagl a

miiveletek dsszcssligc. isv kiil(indsen gi iiitrrsc. ttlvi'telc'. rdgzitcse. rcndszerezisc. tiirolisa.
megvdltoztatiisa. lelhaszniil6sa. lekerdezise- tor'6hhitisa- nvilr rirtossiigra hozatala. (isszclritttgtrliisa vagl'
dsszekapcsol6sa. ziirolasa- tdrlise ds megscrn nrisitdsc. ralarnint az a(iilLoi l()\ilbbi fclhasrniiliis:inak

megakad6lyozrisa. lenl kdp-. har-rg- r,ag1, k6pl'elvdtel kdszitese. r,alarrint a szenrcily azonosithsiira

alkalmas fizikai jellemzr5k (pl. ujj - r,agy tenydrnl'omat. DNS-nrinta. iriszkep) rtigzitise:
Adattoydbhitis: az ldat lncghatarozott harnradik szerndlv sziirrtira tiiltino hozzlftrhctiivi' tdtclc
Nvilvrtuoss hozatal: t\z adat bdrki sziirmiru'a tiirti'no hozz;iltrhctiir i' Lcttle

Adattdrlis: nz atlatok lelisnrerhetetlent'rLt tLitclc (,1 1'modon. hogy a hel-,'ru'{llitrlsuk tribht ncrn Ichctsr.rges:

Adt liilts: oz adat azonosit6 .lelz6ssel ellhthsa annak rncgkiil(inbt)ztetcse eel.i:ibtil:

Adatai rolis : /rz adal iIZ()n()sito jelzdssel ell6t:isa tovabbi kczclfscnc'k vegleges r uut' nreshatatozott it'liire

tortdno korletoz6sa celi itbol :

Adatmegsemmis[tis: az. adatokat tartalmaz6 adathordozti tc'ljes tizikai megsemmisitdsc:

Adatfeltloleozds: az adatkezel6si m[ivelelekhez kapcsolod<i technikai felaclatok elvdgz6se. fiiggctlentil a

mtiveletek vdgrehaj tzisr'rhoz alkalmazott m6dszL-rt6l is cszkciztol. r'alanrint az alkalnrazds hcl!dt6l.
felt6ve hogy a technikai feladatot az adatokon \'{grik:
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Az nd:rtkezel6s ch,ei

Szcnr6lves :rdltok ltczcli'sc tutlitntrint os kut:rtiis srtriin

gv .iogi szcrri'lr', illetvc .iogi szenr6lyisiggel nem rendelkezo

ki vagv unrcl\. .rr. adatkczcliji'cl kiildtt szcrzodise alapjin - beleefir'e a jogszab6ly

alapii:r tiirtcnii szcrziidiskritesr is - adatok l'eldo)gozisit vdgzi;

az a koztela.latot elliit6 szerv. amelv az elektronikus rlton kotelez6en kozz€teendd

kdzcrclekii adatot eliiallitotta. illct\,e atnelynck a milkiidrisc sordn ez az adat keletkezett:

az a kozfclrr.latctt ell:itti szcrr'- antcl-v - ha az adatlclel6s nenl ntaga tesz-i kozze azadatot'az
adatGlel6s ak.tl h<tz.z:a el juttatott adatait honlapon kozzeteszi:.

Adatillomrinl': az eg) nyilvintarlasban kezelt adatok tisszess6gel
\ an termiszetes vagl'' .jogi szemdl.v. illetve jogi szemelf isdggel t.rem rendelkezo

srcr\ czc1. aki. r'agr, apttI lcnr azonos az drintettcl. az adatkezel6vel vagy az adatf'eldolgoz6vall

4. $ ..Szcrndly.'es adar kizaro)ag rnegiratArozott c6lb61-.iog gyakorl6sa ds kcilelezettsdg teljesit6se 6rdek6ben

kezel|et6. Az adarkezcl6snc-k nrinden szakaszdban meg kell f'elelnie az adatkezelds c6lj6nak, az adatok

lelvc!tel6nek ds kezclcsdnek tisztcss6uesnek ds tdrvr-ittl'esnek kell lennie."
..Csak rtll an sz,cmill es atlat ktzclhctii. an.I!-l) az adatkezel6s c6ljrlnak megvaltisuliisiihoz elengedhetetlen.

r\ szcnrLil-vcs adat csak a ccl rncgval6sLrl:isihoz sz-tiksiges tnet't6kben ds ideig kezelheto."

..Az adatkezclds soriin biztositani kcll az adatok pontossirgAt. teliess6g6t 6s naprakdszsdgdt."

Az adatkezel6s jogalapja
5. \( 1 ) ..Sz-cnr6lt'cs adat akkor kczelhetti. ha

a) ahlroz. az irintctt hozzirjirtrl. vagl,

b) ..azt a rd*6nv vauv t6rv6n] felhatahrazdsa alap.iiin- a helyi tinkonnrinyzat rendelete elrendeli"
Kiiliinleges adat a 6. 

"s-ban 
ureghat6rozott esetekben. r'alamint akkor kezelheto, ha

az ailatkezeldshez az irintett ird-sbrin hozziii6rul.

- a l. tdrvdny kiizirdeken alapulo celb6l elrendeli.
Kiitelezii adatkezel6s eset6n az adatok tajtdit, az adatkezelds cdlj6t 6s felt6teleit, az adatok

megisrncrhct6sdget. az odalkczeids id6tartamit. r'aianrint az adatkezelo szemdly6t az adatkezeldst
elrendelii tOrYcr])*. illctr,c onkornrd,n)zati rendelet ltatirozza nieg."

6. $( I ) Szeniell'es adat kczcihetii akkor is. ha az lirintett hozziijrirulzisiinak beszerzdse lehetetlen.

a1az. adatkez,elore vonatko26 jogi kdtelezetts€g teljesitese c6ljrib6l vagy

b)az adatkezell \,agy harnadik szem6ly' jogos erdek6nek 6rv6nyesit6se celj6b6l.
(2) Ha az drinteti cselekv5k6ptelens6ge folytrin vagy mds elhiirithatatlan okb6l nem kdpes

hoz-ziiiirLrlis:il megadni. akkor a saj6t vagv mris szem6ly ldtlbntoss6gti drdekeinek v6delm6hez,

valanrirrt a szcmill'ek clcrit. t.-sti dlrsdget vag).javait fenl'eget6 kozvetlen vesz6l)" elhriritasihoz vagy
n.regcl(izisel.rez sziikst'gcs nrirtikbcn a hozzfjdrLrl:is akad6l.vainak fennrilkisa alatt az drintett
szenr.'lr cs irdetai kezc ihot,ick."

12. $( I r ..'l'udonranlos kuratris cf l.ilra lcl,'elt szenrdll.'es adat csak tudomiinyos kutatas cdljrira haszndlhat6

f'el.

(2) A szernelyc-s adat drintettcl valo kapcsolatiinak megiillapit6s6t - mihelJt a kutatiisi c6l megengedi -
vdglegesen lehetetlenn6 kell tenni. Ennek megtdrtdntdig is kiildn kell t:irolni azokat az adatokat,

ar.nelyek rneghatdrozott vag-v meghat6rozhat6 termiszetes szem6ly azonositisiira alkalmasak. Ezek az

adatok eg1,6b adatokkal csak akkor kapcsolhat6k tissze, ha az a kutatds c6li6ra sziiks6ges-
(l ) A tudom:iltyos kutatiit vi{tzo szerr vagy szemdly szem6l-ves adatot csak akkor hozhat

nviir,6nosszigra, ha

a) az irintctt ahhoz hozziiihrult. vagl
b) az a t6rtrrnehni esr-rncnvckriil ftrl1'tatott kutaliisok eredrndnl'einek bernutatiisiihoz sziiks6ges" I

I



Szem6lvcs adatok fclhaszn:ilisa statisztikrri c{lr:r

13. S(l ) A kdtelezo irclatkezel6s keret6ben kezelt szenrrill'es adat()kat - lril tiir\ .1r]\ cltcrriiert nent ;'enrielkezik

- a Kdzponti Statisztikai Hivatal statisztikai celbtil c'g)'edi irzon(rsiliisnr ulkulrnas mridtrn i'ttrchcti is
tdrvdnyben meghatdrozonak szerint kezcl hcti.

(2) A statisztikai c6lra fbh,ett. 6tvet1 r'ag-r, I'elclolgozott szem6ll'es irclatok - ha tiin cny elttiriien ncnt

rendelkezik - csak statisztikai cilra kezelhet6k. A szemill":s adltttrk stlrlisztikai cilra t(irtenii

kezeldsenek rdszletes szabdl-vait kUldn tdrvinr hatdrozza meg.

Az 6rintett el6zetes t{j 6koztat:ls{nak kdvetelm6n} e

20, S(l) Az irintenel az adatkezeles rnegke'zd.1se c'lon kOzoini kell. h,rtr az utlalkc-zclcis lpzz.ii+rukisea
ci'l llt. .jogalap jrit.mlrr.E--

Bels6 adatv6delmi felelris 6s adan'6delmi szab{lvzat

24. S(1) Az adatkezelo. illetve az adatl'eldolgoz6 szerezettin hcltil. k(izvctlcniil a szerv vezctiiitinck

feliigyelete al6 tartozri - jogi, kdzigazgatlsi. infirrmatikai vagl czcknrk rtreglelelti. l'els(ilirkit
vdgzetts6ggel rendelkez6 - belso adatvddclmi telelost kell kincvczni I agl rrtc-uhizni

(2) A bels6 adatv6delmi f'elel6s
a) k6zrenrtikcidik. illetve segitsiget n,vujt at adatkczelcsscl (isszeliiggo ddntisek
meghozataliiban, valamint az erintettek jogainak biztositiis6ban:
b) ellenrirzi e tdn.6n) 6s az adatkezelisre vonalkozti rnds .iogszabiill'ok. r'alamint ir bels(i

adatv6delmi ds adatbiztonsigi szahltllzatok ren(lclkezcseinek is rrz adull.izlt,usigi ktivctclnrcnl'ck nck a

megtartasiit:
c) kivizsgdlja a hozzd eirkezett bejelenteseket- jor:osulrrllan urlutkezclc's .iszlel.ise eselin rnnak
megsziintet6s6re hivja fel az adatkezelot vag1" az adatfeldolgozot:
d) elk6sziti a belsti adatvedelmi 6s adatbiztonsagi szabiill,zatot;
e) vezeti a bels6 adatr,ddelmi nyih,iintartrist;

0 gondoskodik az adatv6dehni isnreretck oktatislr6l.
(3) Az (l) bekezddsben rneghatrirozott adatkezeloknek. valanrint - az uclirtvedelnri nr ilvintartiisba
bejelent6si k<itelezetts6g ald nem es6 adatkezel6k kivdteldvel - t'g1ch irllanri es iinkornrAny'zati

adatkezekjknek e torvdny vdgrehajtiisa erdekdben adatvi'delmi 6s atlathiztonstigi sz.abhlyzatot kell
kdsziteniiik.

A KOZE R D E K U -4 D.ITO K .IT E(; ISIII E R ES E

A kdz6rdekti adtrtok nlc'gismer6sinck is k(izzcti'tc lenck riszlctes szliriilrlitll rr lltir izgr rigvtiit'tlir r-rs Szr:nl

Andnis Reumakorhdz kiiltin szabAlyzatban rcnrlelkezik- amell'az inlirrnrdciiis rinrendelkezisi jogrol 6s

az inform6ci6szabads:igr6l sz6l6 201 I . evi CXII. tv. 30. s\ (6) bckezdcsc alap.irin eloirt. a krizerdekii

adatok megismerdsdre iriinyul6 kdrelmek intdz6sinek szabiilyrzlisiival valaniint az Intezntiny a

t6rvdnyben foglalt a k<iz6rdekii 6s k<iz6rdekb6l nyilvdnos adatok kijzzcttetelire vonatkozo tdrv6n)'i
kdtelezettseg6t tartalmazza.

A kdz5rdekff adatok megismerds6ne k :iltaLinos szabilyai:
26. $ (l) Az riltami vag1 hel1.'i 6nliornrruryzati t'eladatot. r'alamint .iogszabiilvl.ran rneghat:irozott egy'6b

kdzfeladatot elldt6 szen nek vag)' szemil)nek (a lor,6bbiakban eg)'titt: k(izleladalot ellitti szerv)

lehet<ivd kell tennie. hogy a kezcl6scrben ler,ii k(izirtlek[i atlatol c1s kiizcxickhirl Itvilr iinos adatol - az e

ttirvdnr,hen m!.{hatitozott kivitclckk..l - crrc iriinlulti ig6nl alapirin l,rilki rrcg istrerhcsse.



(2) Ktizirdekhol nyilvdnos adat a krizt'eladatot ciliitti szcrv feladat- is hatdskiirdben el.j616 szern6ly neve,

feladatkdre. munkakiile. vezerili nregbiz:isa. a kozieladat ellAthsaval 6ssz-efiigg6 egydb szem6lyes

adata. r,alanrint azok a szcnrril) es adatai. anrel-u-'ek nregismerhetosigdt tdrvdn)' el5ida.
(3) Ha ttin€nl nrirskint r]!'nr rcrl.lclkez-ik. k6z6rdekbol nyilvdrnos adat a jogszabdly vagy rillami, illet<ileg

hcl1,i 6,lpnrnl 'lr"zati szen,r'el kdtdtt szerzodcrs alapjdn kdtelezoen ig6n1'be veend6 vagy mds m6don

ki nenr eligithet(i szolgiltatirst nl,tjto szervek vag!'szelndlyek kezeldsdben l6r,ri, e tevekenys6gtikre
\1)natkozd. szenrrilvcs aclirlnirk rtc-nr nrinosiil6 adat.

27. $ ( l ) .\ kiizcrdckti r agl kiizerdekbiil nl ilr inos adat nem ismerhet<i meg, lra az a min6sitett adat
vicleln-rcrol sz-6lti tolvin]' szcrinti rninositett adat.

(2) A kilzerdekti is kiiz6rdekbol n-vilvdnos adatok uregismerdsdhez valtl jogot - az adatfajtik
nregiratiirclziishval - trin,in)'

a) hor.l'edelrni drdekbol:
b) nerrzetbiztonsagi irdekbol:
c) biincsclekrrinvek iilddzdse vauv nregeltizdsc 6rdek6ben;
d) kcirn,r-ezer- vag) 1enr16szetvt<delnr i 6rdekbcil:
e) kdzponti penziigyi ragy rlevizapolitikai 6rdekbol:
l) kailiigvi kapcsolatokra. ncmzelk(izi szervezctekkel val6 kapcsolatokra tekintettel;
g) binls6gi vag-"- ktizigazgat6si hat6sigi elj:irAsra tekintettel;
h) a szellemi tula.idonhoz ttiz6do jogra tekintettel korl6tozhatja.

(3) Az iizleli titok megisnreris6re a l)olgi,rri Torvinykdnl'r'[ren foglaltak az irdnl'ad6k.
(.1) A kiiz,irdekii aclnrok rncgisnterise korlitozhat6 uni6s jogi aktus alapjiin az Eur6pai Uni6 jelent6s

pinziigl'- r,ag1, gazdasiigpolitikai erdekire tekintettel. beledrtve a monetrris, a kdltsdg"-etdsi 6s az

atltipolitikai drdeket is.

(5) A kdzfeladatot elliirti szerv tbladat- 6s hat6skdrdbe tartoz6 d<int6s meghozatal6rra irinl'ul6 eljar6s

soriin k6szitett vag)' r6gzitett, a ddnt6s megalapoz6siit szolg6l6 adat a keietkez6s6ttil szimitott tiz 6vig
nem nyilvdnos. llzen adatok rnegisn.rerds6t - az adat megismerdsehez 6s a megismerhet6s6g

kizarilsihoz f'riz6do kitzdrtiek sirll.dnak rndrlegel6s6r,el - az azt kezelo szery \,ezetdje engeddlyezheti.
(6) A cldntds rnegalapoziishr szolgiil6 adat megisnrer6sdre iriinyul6 igdny - az (5) bekezddsben

r.ncghatilrozott idi.itartnmon belill - a dontis meghozatakit krivetoen akkol utasithat6 el, ha az adat

mecisnrcrisc a kdziclaclatot cllht(r szerv tdn,in)'es mtikciddsi rendjdt vag-v f'eladar 6s hat6skdrdnek

illetektelen kiilsii bclbly'isrtil nlerltes elliitiisiit. ig.v kiildnosen az adatol keletkeztet6 rillaspontjri,nak a

dijntesek cl6kiszitese solirn tijrLdno sz.abad kilejtdsdt t,esz6lr-eztctn6.
(7) Jogsz=abirll a drintcis nrcgalapozasit szolgil(r eg1.es adatok megisniethettisigdnck korl6toz.isira az (5)

bckc-z-ilcsbcn meghatzirozottnirl lovidebb idiit:irtamot iillapithat rneg.

18) E fejczet rcndelkezesei ncnr alkalnrazhat6k a k<jzliitelii nyi lv6ntart6sb6l tdrt6n6 - kiiltin tdrv6nyben
szabiill.'ozott - adatszol gdltat;isra.

A KOZERDEKU,INITOX TOZZETETELE
A ktiz6rdekii adatokra vonatkozti t6j6koztatrisi ktitelezetts6g

32. {i r\ kaiztiladatot elllrt6 szerv a feladatkrirdbc tartoz6 iigl'ekben - iev kiiliindsen az 6llami 6s

tjlkorniinvzati koltse gvcl,-isre is annak r',,rgre haitdsara- az- iillalni cs dnkornr6nyzati vagyon

kezelesirc- a kiizpenzck tclhasznlildshra is az elre kiitott s7-erziiddsekrc. a piaci szerepltik, a

graganszr,-rvczerck 6s-szenr6lyek lclszdre kiilonleges r,agl kiz[riilagos jogok biztositSsairtr vonatkoz6an

- kdteles elosegiteni es biztositani a kiiz.r'dlenl6n) llorltos ds g.vors tdjekoztatAsrt.

Az chktronikus k0zzdt6tel kiitcleT,ettscge

.i3. $ f I i .,\z c- rilrr.dnl' alapihn kritelezoen kiizzeteendo kozirdekti adatokat intemetes honlapon,

digitrilis tormhban. bl'uki szjntiira. szenrilvazonositiis ndlkiil. korl6toz6st6l lnentesen, kinyomtathato

es riszlcreiben is a,.lan,csztes .rs - torzulds n6lkill kint6solhat6 m6don. a betekintds, a let6lt6s. a

llvolttatas. a kinriisolas es a htiljzati adatiilvitel szcnlponti6b6l is dijmentesen kell hozz:iferhet6v6

tenni (a tor':ibbiakhan: clc'krronikus kiizz-itetcl). A ktiz-zitett adatok megismc-rdse szerntllyes adatok

kozlcstihcz ncrn kiithctii.



(2) A 37. $ szerinti kdzzdtdteli listdkon meghatil'ozott adatait sairit honlapjdn - ha tdrvinl' mdsk6nt

nemrendelkezik kozzelesz.i.

I.2. ALAPELVIiK

A. Az osztily - 6s r6szlegvezetiik gondoskodnak arr6l, hogy a beteg

egdszs6gtgyi adatai ( k6rrajz, belso 6s kiilsci konziliumok tartalma. laborat6riumi leletek stb. )
illetdktelenek szAntdra hozz6f6rhetetlen m6don kertiljenek elhclyezesle. rnegorzesre. tovihbitrisra.

B. Altal:inos jcllegii turtakozriclis esct6n ( A beteg k6rhiizban van e J

annak melyik osztil).An ? stb. ) szerrdl),csen vagv telefonon adhato I'elr,ikigositis. a tuclakoz6t

azonosit6. a beteggel val6 kapcsolatot igazol6 cdlkerddst korcliien. Niinden trrviihhi tutlakoz6tlds

csakis az osztdl),on lehetsdges az oszt6l)\rezeto ds a bctcg hozzri iarLrlisatri I liigg6cn.

C, T ij6koztatfs: A betegsdgrol. a gy6gykezeldsrol. a viirhat6 kinrenctelerlil a beteg vagl, az Alta\a

meghatiirozott szernily kaphat tzijdkoztatiisr. Nyilatkozatte telrr- ncm alkalmas betegnil - ha csak

koriibban ki nem z6rta azt - ajogi k6pviseltiinek. illetve a trirr i-rn) lrcn nreshatdrt]z()tt rend szerint a

hozzitartoz6nak adhat6 tiij 6koztat6s.
Ez az osztiiyvezetrj frlorvos vagy az a.ltala megbizott kezelciorvos feladata.

ir6sbeli megkeres6sre - a tdrvdnyben meghadrozott kiv6telektcil eltekintve csak cdlk6rddsre viilaszol
az oszlirlyvezetd fciorvos 6s/ vagy az intdzel vezetdje.

D. A dokumentfciti megismer6se (k6rrajzba betekint6s. f6nymiisolat kdszitdse) a betcg joga. ha az

dllapota megengedi. Pszichidtriai kezelis alatt allci betegndl ilni kell a hatiillba lipii iri Eii. Tr.l93.
Paragrafusban firglaltakkal. A korlitoziist csak toon,-rs. kezel(ior\'os renclclheti el- es nnnak indok6t.
t6ny6t a korra.lzban clokumentilni sziiksdges.

E. Az oktatisi ( vide6 - technika, stb. ) 6s kutatrsi ter'6kcn1,s6ggc I kapcsolatban a tairven\'

alkalmazand6.

2. AZ ADATKEZELESI SZABALYZAT CtrLJA
Az 6rintett szem6lves 6s eg6szs6gi 6llapot/rra vonatkozri atlatainak r'6dclme
adattovibbit6s 6s adatt{roL{s eg6sz l'ol1'amat:ihan az int6zmdnven hcliil i's kiviil.

ilL ad atkczel6s,

2.1. AZ ADNKEZELES CELJA

a.) az eg6szsdg me96rzesenek. f'enntartesanak elomozclitdsa

b.) a betegell6to erednrdnvcs gy6gykezel6si tevdkenl'seg elosegftese

- az 6rintett egeszs6gi iillapotiinak nyon'ron kdvetdse

- a kdzeg6szs6giigyi 6s jrirvrinyiigyi drdekbol sziiksdgessd viilo int6zkeddsek megtdtele.
A k6rhrlzban az eg6szs6gtigyi 6s szem6lyazonosit6 adatok kezeldsdre .logosi-rlt

- fbigazgat6

- betegelliit6

- orvosigazgat6

- adatvddelmi felelSs
A fentiekhez nem tartoz6 szem6lyek adatkezel6st F6igazgat6t6l illetve orvosigazgat6t6l vagy az

adatv6delmi felel6st6l kapott megbiz6s alapiSn vdgezhetnek.

Ezen szemdlyek megbiz6srinak javaslatiit az osztalyos aclatr,6delnri flleltis tcr.icszti elo. [(iigazgat6 illetve
orvosigazgat6.l6viihagviisiira. A rnegbfz:is eg1'pdldzinl,'at a dolgozo szcmelvi anlagdhoz kell csatolni.

I

I

I
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2.3. I.-GI'SZSECIC;YI AI),\T KIADH,4T6

2.-1. .-\ r. I.r.\.-r'rExr'6t- cr.'t'tiuO cru.:rt-

Abban az esetben. ha r gi'riglkezclt szemtlv tinkent tbrdul kolhrizhoz. a gvr5gykezeldssel 6sszeftigg6
szemilr azonositri ds cg,-tszscgiigl i adatainak kezeli'sire szolg6l6 hozz6jiirukisiit- ellenkez6 nyilatkozat
hiiinl'rilran - megadortrrak kcll rekinteni. is e116l az drintettet ( tdrv€n)es kdpviseloj6t) trij6koztatni kell (
Lasd: SZ-0--i A l0/M01. !10i mcllekletek cs adatlapok ) siirg6s sziikseg. r,alamint a gy6gykezelt szemdly

heli:itrisi ki'pessdginek hizinl'a esctin az dnkdntessrige't vclehrezni kelI.

l-,gcszsi'gtigi'i ds szendllazorrositri adat nenr adhatri ki harmadik szemilynek. kivetelt kepeznek ez al6l az

alhbhiak:

- [:giszsigiigvi szakc'rnbcl kipzds.

- orvos-szaknrair.izsuilat.elentz6s,

- statisztikai vizsgalatok.

- tudom6nyos kutat6s.

- az egiszsdgiig\,i adatot kezelo szerr'. vagl' szemdly hat6srigi. vagy tdrvdnyess6gi ellen6rzdsdt,
szakntai. r,ag), t(in ('rryessegi t'eliigycletet vdgzo szervezetek munkrijrinak el6segitdse, ha az ellen<irzds
cdlja mis nr6don rrenr drhcttj el. r'alarnint az egdszsdgtigyi ellatiisokat tlnansziroz6 szervezetek
li'ladatainak el Iat.lsa.

- tirsadalonrbiztositlsi. illctve szoci6lis elliit:isok rnagilllapitiisa. amennyiben az eg6szs6gi iillapot
alapjin tortdnik

- biin iildcizr-js. tovrihb:i a rendors6gr6l sz6l6 1994. cvi XXXIV. tdrvdnvben nreghatiirozott feladatok
cl liitas:ira kapott f e l hatal rnazijs k6rdben btinmege liiz-es

- a ncnrzetbiztonsiigi szolgalatokr6l szril6 1995. evi CXXV. tcirvdnyben meghatdrozott feladatok
ciliitiisa. az abban kapott f'elhatalmaziis krjreben

- kiizigazgatiisi el-jhriis

- szabrill sdrtdsi eliiiris
- tiglr"lszs€gi eljririrs

- h ir risrigi eljrirris

- az drintettek nenr cgcszsegiigl.i intezn:6nyben tiiltin6 elhelyez6se. gondozisa,

- a nrunkavegzdsre valti alkalmassdg negrillapitasa ftiggetlentil att6l, hogy ezen tev6kenysdg
nrunkaviszony'. kcizalkalnrazotti 6s kdzszol96lati .iogviszonv, hivatiisos szolgdlati viszony, vagy egy6b
jogviszony keretdben td(enik.

Csak annyi 6s olyan adat kezelhet<i, ami a c6l megval6sit6srihoz elengedhetetlentil sztiksdges.

.\ fcnticktiil elt6rii ci.ll:rl ,-'gciszstlgtigl,i is szerndll i adutokat kizitr6hg az erintett. illetve ttirv6nyes, vagy
nrcghtlrlnlazolt kepr iscliijc rncgl'elel6 tdjikoztatiison alapulo rrodon. inlsbeli hozzrijirulisdval
kezclhct6. l-inr:ek a tcnltt az cric kialakitott adatlapon. vagy az egdszsdgtigyi dokurnentiici6n ( pl. k6rlapon
)kell r0gzitcni - a rleglclcl(i tliickoztatAs tdrl)'dnck cg)'tittes rdgzites6rcl - d6tumrnal elliitni, ds az

adattL'ldrr lgozrinak. illetr c az i'rintcttnek alir k,--ll inria.

I-'ent enrlftert rrinent 7 paragrafusa 3-5. / pontja kimond.ia. hog)'a betegellat6 kdteles tiijdkoaat:ist adni az

drintctt ellitott szenrillnek (ill. k<rzeli hozzaitartozir.liinak) a gy6gykezel6sivel tjsszeliigg6sben l6v6

adatkczcldsrol. A rri ronatkozo egdszs6giigyi is szemdlyazonosit6 adatokat megismerheti, betekintest
nyerhel az egiszsegiigyi dokumentdci6ba. arr6l miisolatot kaphat.
Lrisd. SZ--03 A I 0iM02 adatlap ds mell6klet.

I
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2.5. KbzELt HOZZ.i'[.\tt l'o/-(i

A Ptk. 685. Paragrafusa drtelm6bcn kiizeli hozz:itartozrinak nrintistil u hizastiirs. a hr.ieuvzett elettirs. az

egyenesdgbeli rokon. az <irdkbelbgadott. a rnostoha- cis ncvcltglcrmck. az (ir(ikbclirgitcki-. it ntostoha- is a

nevel6sziil6. valamint a testv6r.

AzMt. 139. $-dnak 6rtelnrezdse szerint az ilettiirs is a hdzastlirs cgl,cncstigbeli rokona is k<izeli

hozzitartozo. Krizeli hozziitartoz<ik az egyenesagbeli rokonok (sziilo. glernrck. nagl'sziilii. unoka). a

testvdr, a hiizastiirs. az drokbefbgadott, a mostoha 6s nevelt gyernrek. az drokbefbgaci6. a ntostoha,

nevel6szUl6, valamint a beiegyzett ilettiirs.

3. AZ ADATKEZIII-ESI SZABALYZAT HATALYA
3.I. A SZABALYZ.\T II^TAI,\'A KITER.IEI)

- Minden szen'ezeti egysegre, ahol szemelyes atlatot cis egdszsegtigf i adalot k!'zelnek.

- Minden szenr6lyre, aki szemdlyes adatot 6s egerszsegtigy'i adatot kezel.

- Minden Adatvddelrni Trirv6ny ( tov6bbiakban: AV tvr.) riltal szenrdlvcsnek. egdszsdgiigyinek
min6sitett adatra.

- Minden. az egdszsdgtigl,i elliitdssal kapcsolatba kertilt r,agl kcriilil kiilsii szolgaltatora. anrell'

egdszs6gtig)'i ds szenrdlyes adatot kezel vagv azzal kapcsolatba keriilt
A szabAlyzat megismerise: az intdzm6ny nrinden dolgozoia szinr6ra nlilott lis isrlerniiik kell lcgalibb a

munkakdriikh6z. beosztdsukhoz kapcsoltrd6 adatkczele;si fbladatokat nregtilclii ntclvsigeben.

Minden beteget (az AV tvr. sz-erint: drintetett) riiikoztatni kell a Szab/rl1'zat rhiuk vonatkozo t6telcirol 6s

eil egy - a szemdlves cs cgiszsdgtigy-i adatainak kczelesdre vonatkozri Nvilatkozatot is larlalrrrrz6 -
trijdkoztat6ban iit kell adni sz-dntdra

L6sd. SZ-03 A l0/l\402 adatlap is nrelleklet.

1A JOGSZABALYOK, EGYEB SZABALYOZASI FORRASOK

- 1997. Evi XLVll. Tdrvdny az egdszsdgtig)'i ds a hozzdjuk kapcsoltidti szenlel)'es adatok kezeleser6l

6s vddelm616l

- 62/1997. (XII.ll.) NM rendelet az egeszsergiigf i ds a hozzriiuk kancsolriclir szctn6lvts adatok

kezel6sdnek eg1'es kerddseirol

- 1993. Evi XI-VI. l'(irven) a stalisztikar6l ()SAP - r'dgrehajtisr6l evcntc.'

- 13411999. (VIll.ll.) Kornr. rendelet a jrir6betcg-elkit6s keretdben rendelt gy'irgyszerek. gl ogyriszati

seg6deszkdzdk ds gy6gyftirdoelLitrisok trirl'roz nyrijtott tiirnogat6sok elszimolisdrol ds

foly6sitrisdr6l

- 201 l. dvi CI-XXI. rdrv6ny a nemzetbiztonsagi szolgiilatokr6l sz6lti 1995. cvi CXXV. tiirvdny

katonai nemzetbiztonsdgi szolgiilatok osszcr,on:lszival kapcsolatos rrttidositlisdrtil. r'alantint az azzal

6sszeftiggci tor iibbi ttin'dnl rnodositdsokrrjl

- 20ll.6r,i CXII. t(ir\.Liltv ilz intitnniicitis (inlcnrl,-'lkcztisi .irrurtil c1: lrz iltli,t'ntlici,\sz:rlladsligrtrl

- A term6szetes szemdlyeknek a szendlyes adatok kezel6se tekirrtctdbcn t(irtdno r,6delnrerol 6s az

ilyen adatok szabad iiramliisilr6l. r,alamirrt a 95/46/EK rendelct hatirly'on. kivtil helyezds6r<il

(riltalrinos adatv6delmi rendelet) AZ ELIROPAI PARLAMENT ES A T^NACS (EU\ ).0161679

RENDELETE (2016. dprilis 27.)

- Az lntdzet szervez6si ds Mtik<iddsi Szabrilyzata valantint rnunkakiiri leitrisai

g:l: ADATKE ZF,LitSl SZAB ALY Z AT M6DOSiTASA

M6dosit6st kezdemdnvezhet: az crintett- az adatok kczeloje, az adatvetlelnri ll'lelosaik

vdLltoziisok- m6dositiisok.
A m6dositris folvantata: Kcztlent,-invczti adalVddclnri lL'lcl6siik itttcztttItr) rczcto.ic.

ill j,rgszab:il1'



3.{. .toG()st-:LTSiGl sztN]-EK

.-1 b,:te!! s:enilri, tgi:;:sisiigy'i tlut iho: is dokunrcnticitiitiho: hotztifirhct:

Irrtdznrdny vez.er6ie. osztiill r'ezctli. kezel<ion'os. betcgelliit6, az elkitiissal kcizvetleniil nem foglalkoz6
szemill.zet ..kiilso" adatkezelok. ( l6sd. 6.3.2. fejezetben)
Adatvedelnri t'elelosdk rdszdre rendelkezdsre kell illjon minden olyan dokumentici6 6s egy6b informdci6,
amcll' nrunki.iirnak elliilrisihoz sztiksdges. Betekinthet az adatvddelemmel kapcsolatos minden sz6ba
jiihct(i ilutba r.is dtrk unrcntac iirha. t,rviibbi .iogkir'et (SZ-03 A0l adatlapban).

Kivclclt kcpez-. hu az i'rintctt a .logosults:igot. irisban ri'sziikre megtagad.ia.
I
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J. AZ ADATVEDELE,M SZERVEZETI FIiLEPiTESE

INTEZMENY YEZET5 EZF-T6I TESTUI-EI'

ADATVEDELIV{I TANACSADO
I'ESTULET

I
INTEZETI ADA'IV I:DI:I-I\,I I

FELEL6S. IAVI.-

EGYESEG ADATVEDELMI
FELEL6S,EAVF

I
Y

BETEGELLATOK tlltlN'l l, l l

ADATV6 DE,I,MI TANACSAD6 1'ESTULEI"l'A(;.IAI

F6igazgatri: Dr. Kr artla Attila (t-cliilbirrilasi .ioggal rcnde lkczik)

Testiilet tagja i:

Orvos igazgat6:
Gazdasrigi igazgato:
Apol6si igazgatti:
Intdzet adatvddelnr i fcleliis :

Selejtez6si bizcrttsiig tasia:

Dr. N'ftind6 7-suzsanna

Kertdsz Miirta
Cs<irnyei Miiria
Rezes Ldszl6nd

Tak6csnd Mariarrna

Feladatuk:

- Eredeti beteg dokumentrici6 kiaddsrinak elhirillisa

- Selejtez6s elbir.lldsa



5. T()C.\L}lI }IECIt.\I"\ROZASOK

5.1. l'.(;hS7-S l'.(;L (;\ t.\l).\'l'

5.2. S7.l:)l I'lL\'-\7-O\OSl1'O,\ l).\'l'

5.-1. KOT.lill{l)l:Ktr,\l).\1-

5.J. x['t-Ott-t.-<;t,.s.rtl.rt

5.6. t.( ;r.s7-sI.-G t'(;\'r rX)Nt ]I l.l\l'i( l(i

5.7. Ort\'OSt 'l'11 0K

Az drintctt resti. 6nelnri ds lelki {llapotdra. k6r'os szenvedillere. valamint nregbetegedds, illetve az

elhal:rloziis koriilnrfnlcire. a haLil okiira vouatkozrl. aitala. vagl'16la ntds szerndly dltal ktizcilt, illetve az

egeszscgiigl,i ellat6 hiilozat iltal dszlelt, vizsgelt, rnert. lekdpzett, vagy sz{rmazlatott adat; tovibbi az

el<iziiekkel kapcsolatba hozhat6, az azokat befolyrisol6 mindennemfi adat (pt. magatart6s, kdrnyezet,

fbglalkozds). Amennl-iben az adatszerzds ezt egydrtelmr.ien indokolfa. a szexuiilis szokAsokra vonatkoz6

adat is cgcszsegiigl i adatnak rtiniisiil.

A csafzidi ds uton6v. leiinl kori ndv. a nem. sziiletesi hely ds ido. az anyla. leiinykori csakidi 6s ut6neve, a
lak6hcll. a ta[i)zkodisi hell'. tiirsadalonrbiztositiisi azonosit6 jel (TAJ sziim) egyiittesen, vagy ezek kdztil
bdrmclvik. arlcrrnviben alkalnras. r'aqv alkalmas lchet az 6rintett az-onositdsdra.

Az iillanri vagy- heli i onkomrdnl,zati l'eladatot. valamint jogszab:ilyban meghatiirozott egydb k<izfeladatot

clldtir szclv vagv szenrdlv kezeldsiben ldvo. szemill'es adat fogalrna al6 nenr esti adat.

, .\ la.ii eredctre. a nemzeti. n!'rlrzetisigi is etnikai hovalartozdsra, a politikai vdlemdnyre vagy

pilrtllkisra. a vallzisos vagl' nrhs meggyoz6desre.

- .\z egiszsegiig] i illapotra. a ktiros szcnveddly'r.'. a szexu is dletre. valamint a btintetett el<ieletre

rrrnatkozo szcrlelles adatok.

5.5. A G Y6G Y KEZI-,LT SZE IlT I: LY KoZELI HOZZAT AK I OZOJ A

Hriaastdrs, az egyenes ilgbeli rokon, az circikbe fogadott, a mostoha 6s nevelt gyermek, az driikbefogad6, a

mostoha 6s neve[6sziil6 a testv6r ds dlettiirs.

A gl.9glkezclcs soran rz adatkezelo tudomiisirra -iutott szenrilyazonosit6 ds eg6szsdgtigyi adatokat

rartalntazt'r fcllcgl zds. nvilviintartiis vag1,' hrirrnill't'n nr6don rcigzitctt adat. kdsziilitin az biirmilyen formdban

(manurilisan vezctett. sz-linr it6grrpe's ar.lathordoztin- vagl bimlell' e-uf ih nl6clon).

Az on'osi titok ntegorzise a jogszabdl.v- eltal eloirt kivetelekttil eltekintve minden esetben k(jtelez5.

A gyrigl,kezeles sordn az a<iatkezelo tudomiisiira jutott minden szetndlyazonosit6 ds eg6szsdgiigyi adat, 6s a

gy6gykezelissel kapcsolatban megismert egy6b adat is orvosi titoknak min6siil.

I
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5.8. GY6GYKEZELES

Minden olyan tevekenl'sdg. amelv az egeszscg rncgrirzds6re. tor iihhitrisirl l n.regbetegeddsek

megel6zds6re, korai felismerds6re. me96llapitrisAra. gyirgyit6sdra, a megbetcgcdr-ts kiiletkeztibetr kialaktrlt
6llapotromlis szinten tart6sa vagy javitiisa cdljribol, a gy6gykezelt szenrill kozvetlen vizsultlatiira,

kezeldsdre, 6poLisrira, orvosi rehabilit irciojfua, illetve mindezek 6rdekdben a gy6gykezelt szerndly

vizsg6lati anyagenak feldolgoziisiira iriinyul. ide6rtve a gy6g.vszerek. g1'trgf iiszati seg6deszkciz6k,

gy6gyfiird6eltdtrisok kiszol96l6s6t. a mentdst 6s betegsziillit:ist. valamint a sziileszeti clliitzlst is.

5.9. KEZELEST Yl:(;7.O OI{\'OS

Az drintett gy6g1'kezeldsct vigzii. r'agy abban kdzlcnt iikiitlir rrtlos.

5.I0. BETEGELLAI'()

A kezel6st vdgz6 orr,os. az eg6szsdgiigyi szakdolgozo. az 6rintett g1tigl kezeles6vel kapcsolatos

tevdkenys6get v6gzo eg-,"eb szemdly,( pl.: beteghordo. adminisztriitor. )

5.II. ERINTETT

Az adatkezeldsben 6rintett. akinek az adattit kezelik.

A halottak nem szemell'ek. nincsenek szemdlf i.iogaik.

Egdszsdgiigyi adatkezelisnil mindegl,ik 6rintett. nincs kiilonbseg elo vagv halotl k(tzittt

5.I2. ADATKEZEI-(i

A betegell6t6, az int6znrcnvve zeIi|. tz adatr'6delnri Iclelos. illetre az adatkczcl,-lssel iiltaluk nregbizott
egydb szem6ly. a tolmhcs ds a jeltolrnrics. '" alanrint ktiliin tcirr,dnl alap.iiin irdatkczel,,lsre felhatalnrazott
szemdly, vagy szerv vczetoje.

5.I3. SURG6S SZUKSE(;

Az egdszs6gi 6llapotban hirtelen bekrivetkezett ol1'an r,6ltozfs. amelrnck ktivetkeztdben azonnali
eg6szsdgtigyi elldt6s hieinliiban az drintetl k6zvetlen iletveszelvbe keriilnc. illctvc sLill,os. r'ac1'maradand6
eg6szsdgk6rosodist szenvedne.

6. ADATVEDEI-NI I SZABALY ZA"I LE i RASA
Ezen szabdlyzat hatiill,a kitcrled valanrennvi e nrrrnkriltutrival kiizalka lrrtitzotl i ioqr iszrrnr hltn illti rrn os is

szakdolgoz6. valamint fizikai iilltlmiinl,[r alkalmazotl .josr, iszonviival dssze li)gg.'shcn ke lctkczctt iratok

kezel6s6re, tovdbbil adatkezeldsi es infbrmatikai leladatokra.

6.I. EGESZSEG['(;\ I IX)KT }IT,\]'ACI6

Az egiszsigiigti dokumentdcid riszdl kdpezi:

a beteg szemdly azonositri adatai.
k6rel6zm6ny. k6rtdtinet.
az els<i vizsgiilat eredmenyc.
A diagn6zist es a gy6gl"kezeldsi tervet megalapozo vizsgiilat erednrinl,c. a r,izsg/rlatok elvdgzesdnek
id6pontja,

I



Az elldtiist indokl6 betegs6g megnevez6se. a kialakuliisrinak alapjdul szolg6l6 betegsdg, a

kisdr6betegsdgck. es sz<i'r'<idn.r6n1'ek.

Egy6b. az ell:itrist ktiz-vetlentil neur indoklo betegs6g. illetve a kockrizati t6nyez<ik megnevez6se,

az el\,6gzett bcavatkozisok idcje. ds azok credntdnl"e.

a gl,ogyszcres es egl'eb telipia. annak eredrndnye

a beteg gy6g-vszer ttlirzeken)'sdgdre vonatkozo adatok,
a be.jegyzdst tevti cgiszsdgtigyi dol9oz6 neve 6s a bejegyz6s id6pontja,
cselekvok6pc.s hetcg esetdn az irlesitend6 szemily. kiskor[r. illetve gondnoks6g alatt rill6 beteg

cscti'ben a tijr\ in)cs kcpr iselii nevc. lakcirne- eldrhetosdge.

a bctegnek. illct(ileg tiridkoztatisra joqosu lt nriis szenrill,nek nl,riritott tiijdkoztatas tartalnrenak r<igzit6se,

a bcleegyezds. illetvc visszautasitds t6rrye. valamint ezek idopontia.
minden egyeb oll'an adat es rdny. amely a beteg gyr5gyukisrira befolydssal lehet. Idetartozik az orvosi
dekurzus. illetve az iipoldsi dokunrentiici6.

[:ckvt'ibeteg esetdn il ktirlapot az cgdszsigiigl i r-lokumentdci6 rdszci alkotjrl&. egyiitt a bcteg ktlapj6val,
dckurzusdval. A k6rlapba a kezelds beiejezdse utrin a ziroielent6s egy pdldrinyrit be kcll helyezni.

(I.2.,\Z ADAl'KEZ}]I.,ESI IT}:\DSZI'IT iI-I-'TUA\.OS BIZToNSAGI EL6iRASAI

Az adatkezel6si lcntlszcr biztonsigrit tt sz.emil.f i feltitalek oldali16l az int6zm6ny adatvddelmi felel6si
rcndszer. aszklj: oldaliirtll az atiatkezelcis cs adatvddclenr t.irg)i l'eltdteli. sTerveldsi oldaldrdl pedig az

lutlatkczcl[s cs ullilt\edclcn) intizruclnvi szintii szatrirh ziisa hivatott biztositani.

.,\2. atill.okat keletkcz6stik kor. nregf'elelo nrin(iserg[i adathordoztira kell r<igziteni
Az adatok olvashatrisiigaert az azokat telvevo. illetve leir6 szemdll' fblel.

A be tcgdokumen t:icirival kapcsolatos adatokat az ellftris id6tartama alatt, iz elkit6st ktivet6en 30
illetvc 50 6vig, a tiirr,i.nl riltal cliiirt mridon, rendezett, visszakereshetii formriban z6rhatri 6s

biztons:igos k0riilnr6nl ek kiiz(itt, illeh'e nreglclclij I't'lii91'clet nrcllctt kell trirolni
Az aclatok i-issz.uk cres lr c tii si'g[ t olv nrodon kcll [riztositani. hogl elliitiishoz sztiksiges optinrrilis idon beliil.
illctr e csleni ig.lnvne k rlcglelclii,-'n az igi'nr lii szc-rnptxt jiib(rl rnr-ilthnl os hatiirid(ivel megval6sithat6
lcgy en.

Az atletok. dokLrrrcrrtrrrlok clrcndelt nrc!6rzdsi ide.ien trlli nregscmmisitdst az. Inldzmdnynek a Megyei
I-eveltrirral egvcztctctt ul(idon. biztonsAgos nroclorr keli nregval6sitani.

A dok urlcntunrokat a vrrlctlcn nregsernnr isiikistttl. illetve szdnddkos kdrokozdst6l, eltulajdonitiist6l 6vni
kell. Illetve ezen escrlrt-invek nregel6zdsire nrindent el kell k6vetni.
A megsenrmisi.ilt, eltulajdonitott adatok, dokumentumok reprodukelhat6seg6t a lehet6sdgek

fi gyelembevdtelivel biztosf tani kell.

Az adatok kezelesdnek is v6delmdnek a I'i-irvdny 6s az Adatvcdelmi szabdlyzatban meghatirozottak
szerirrti 6rv6nyesiilisit ellcnorizni kell.

6.2.1. .\z adatkczel[si rrndszcr kiirnlezctinck r [dclnrt

A rnanudlisan kezelt betegdokunlenteciot (korlap. leletek. ambuliins 6s jrir6beteg elliitiisi dokumentaci6s
lirrnriik. ipokisi .lokur:rentic iok. a beteg spccizilis gy'ogyszereldsevel 6s gy6gyszerrendel6ssel kapcsolatos
tlokunrcntunrok. ntanu:ilis hetegdokumentAcitinak nrinosiilnek a kirrh:izi integriilt informiici6s rendszerb6l

kinvornratorr. a bctcgclllitrisi rutin tevekenyseget tAmogal6 (..hard copy" szaknrai anyag is (pl. k6rlap,
rlckurzLrs lap. Stb.) ljliilirilulLisi irell'cin cl kcll zirni. r.agy tbll'anratos 24 6ris szenrelyzeti jelenl6tet kell
biztositani a dokun rc'rtt Lunok illetektelen hozzif'drds elleni v6delem irdekdben.

I
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Biaonsrigi zdrral kcll rendelkezniiik u hcll,isegeknek. lehettlseg sz!-rint ahol a dokuntentunrok illand6.
vagy ideiglenes tArolisa tdrtdnik.
Tiizvddelmi el<iiriisokat be kell tartani. ahol naglobb mennyisdgti dokunrenticitis un1'ag kcrtil tiirolisra
esetleges vizkrir ( pl. cs6tdrds) miatt dokumentum lnegsemmisiilds nregelrizese ds tlvo rendszabiilyok

foganatositiisa k6telez<i (pl. padl6zat I'eletti, magasitott triroliis).
Bet6rds megeloz6sdre optimdlis vddelmi. illetve riasztisi beruhizhst kell rner:r'al6sitani.

6.2.2. Az adatok striild,s6nek. illetve clvesztds6nck nregrlriz6sdrc a liiivrtkt'znr ('nr ck lt'lszrinrr lri s:i ra

tervezett int('zked6sek

Alapelv: az adatok- dokumentunrok siriilesivel kapcsolatErarr a hangstlr a nrcgel(izersert van. Ennck

biztositrisiira a szabiil_r-zatban tbglaltak betartdsa. bctartatiisa. ellenorzisc cqvarint tontos.

Az Int6zmdnl'nek mindent el kell kovetnic annak 6rdekdhen. hogl' k.lrosodott dokullentumok
teljes, vagy r6szleges p6tlasa megtortinjen. lFelhasznilva az intizn.rdnl' hiirmely osztdl)'iin/

reszleg6n, vagy a betegndl t-ennmaradt hiteles dokunrentulnot (/kat)

A visszadllitdst ds annak mdrtdkdt a lehet<isdgek felmdr6s6vel. indoklisaval is mdrlegelds6vel az

IAVF inisban az intdzm€ny Ftiigazgat6jrinak el6terjeszti. Egl,etdrtdse esetdn a dokumentumok

helyreAllitrisrit iriisban elrendeli.
.,POTOLT HELYREALI-il'OTT DOKtrivll.lNTtrll*.ieliil('sscl kell cllarni a visszaillftolr
dokumentunrot (i kat).
Amennyiben a hell-reri I Iitiis nenr val6sithato nrr'r.1. a116l az L\VI irisos fcl.it--gl zi's1 keszit. amellet
az Fligazgato j(rvrihagyrisa utiin az Intdzmdn_r- kozponti irattiiriibarr ..r\DATVF.l)ll I-[iM" .jelzessel
archiv6lnak. A f'eljegyzds egy nrdsolatdt az IAVF saj6t dokumentac iojriban orzi.

6.2.3. Az adatok e ltulajdonit:lsa ellcni r'6de kez6s szrhlih ar

Intizm6ny minden munkatdrsdnak ds az Intdzmrinnyel szerzciddses kapcsolatban rillti szervezeteknek

kdteless6ge, az eltulajdonit6s ellen az aliibbi alapch ck bctartdsa:

A biztonsiigos dokumentdci6 tdrolds 6s az archivdliis tdrgyi Ieltetcleit az Int6znttinv vezelistinek az

informSci6vesztds becsiilt val6sziniisegit. az inlirrrniciir 6rlcikct cls az intirrnriciri lcide-lntrire

fordithat6 forrisokat rn6rlcgcl vc hiztositan i kcl L

Az elltitrissot kttpcsolalos dok ttmenlricitit :tirhotri, illcnr egiszsigiig.r'i si.cmil)'zet dltd
folyomotoson (24 6ris) fitliig.relct hel.ven ktll tirolni.
Az adatkezclelst beltjezve. r,agl ideiglenes nregszakitds n)iatt cltirvozaskor a kirtl'cs aclatok

biaonsiigos helyre hell'ezve kell 6vni az illetdktelen eltulajdonitastol.
A beteg sztiltitttso mds intdzminy6e, vagr egrsigbe liirtind vizsgdlalo, elldtdsa, illctve konzilium
sordn a dokumentumot szemtlyesen a szdl!iltistrt, nnjl vitsgtilutirt, v,gl bcarntkozisirt felel(is,
vagt oz ritvitelt intizd egisTsdgiigf i szemil)'zelnek kell ikulni.
A beteggel kapcsolatos dokumcntiici6k. adatok eltulaidonitaslinak glaniria cset6n az IEAF-t,
t:ivolldtdben az egysdg vezet6.idt kell 6rtesiteni.
Tinyteges attat e ulajdonittisokor jegzifkbnyvet kell felvenni [s IAVF] lijikozlotni kell a7,

esem6nyekrol, a jegyzrikdnyv egy p6ldrinyrinak eljuttat6sa mellelt.
Amennyiben a dokumentum illelve adat eltulajdonit6s g1'aniria nrcriil t'el. az l.\\'F intizkedik a

megfelel6 rend<irsdgi eliririis biztositdLsdLrol.

A beleg itleh'e az iltaln megietilt szemi!1'ck (hot-z-atrritt'tz6- t(ir\ c11\'cs kctpVisclir' Ilivatal(rs szenl6ll')

a tlokumentunthnn csak t kc:.elSorvos o:. os:.til)'/ rt;s:.le! tt:.1'tiiic u:. ItrlL;:tnitr.r.ioti klpviseliiie,
illetve az IE..lF is I.{l'F jtlcnlitiben tckinthatnck bt.
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6.-1. 1. I lozz-rift rds i jogos u lts:i gi kii riik rneghlti roz:isx

l-cl i es hozz-:ifi'ri'si io gos u Its:i gga I rrntlclkezik:

-.\z ellatirsdrt t-elc'liis. abban rdsztve\,6 szelvezcti egysdg cgJszsdgtigyi szakszemdlyzete.
..\z intezet adatvdclclnri iblel6s (IAVF)

6.3.2. E91 6b hozzif6r6si jogosultsigok

i\ k<irhirz t-els6 r'ezetdsc az elliitist vdgzo osztiily/ reszleg vezetojdnek jelenl6tiben.
lntc!znrdnlen kiviili. az ellitlshoz krlzvetlentil kapcsolird6 egdszsdgiigf i szakszenrdlyzet ( pl.
hiizion os- konzLrltiicirit veszii irrr rrs- gondozti egvseg orvosa. diagnosztikiit . terdpi:it \,6920 orvos,
lrsszisztens. hazi iipoliis) az r.-lliitiisidrt l'elcl(is osztall'1 rcszleg kezeloorvosdnak jelenl6teben 6s az
AV tdrvdny tigl clenrbevdtelcvel a helvszinen betekinthet a betegdokumentiici6ba.
Az intdzet F6igazgatoj6nak enged6ly6vel az intdzetben fblyamat fejleszt6ssel foglalkoz6 team-ek,
bizottsagok ( pl. k(rrlaprcviziris bizottsag. )feladatiinak ellitrisrihoz sziiksdges m6rt6kben
betckinthetnck.
,,\tlnr in isztnitor a dokulnenlurl iriisa sorzin szIkseges mdrtikben.
Inteznrdnl' jogi kdpr,iseloje. a hetegiogi kdpviselo a munkii.iahoz sziiksdges mdrtdkben.
.,\z aclatleldolgozhst. statisztikiit vcqzo inlbmratikus az r\V Tdrv6ny figyelembev6tel6vel.
.,\z AV Trirvcrnl bcn meghat6r'ozott szervezetek. szem6lyek az IAVF -tril kapott ds a helyi
szabiil)'ozesra vonatk026 tiij6koztat:is alapjin ldrhetnekhctzz| a beteg dokumentbci6jithoz.

6.3.3. Infornrici6 nenr adhatri ki
Telefonon t(jrtdn6 drdckl(;dcs est6n. kivdtcl olyan akut is a beteg elkitrisrival kapcsolatos szituaci6, mely az
informriciot kiad6 orvos rnegitiidsc szcrint indokolt. is nem ellenkezik a Tcirvdnnyel.

6.{ ADA.I.KEZEL6 
^ZONOSiI.ASA, 

AZ ADATKEZI'LESI RENDSZERBEN TORTEN6
IJ ti I. t:. t,l::s, I L I. I.t't V 1.. K I t.til, tis tis lt'f [:\

l:lektronikLrs ad:rtkcz-el.ist.rerr:rz rrrl:rtkczelii lzorrositisilt a SZ-0-l M05 mell6klet ismerteti
IIagrominros. prpiralapu bcteg-dokuncntiic itis rendszcrben az adalkeze16 azonositds nem
irtchnczhctti. -.\z intJznreinr nriikiidesc soran kialakult g)'akorlat az iriinyado.

6.4.1. Adatkiirtik csoportositisa adatkezel6k szerint

- Elektronikus adatkezeldsben az adatkdrdk csoportositesera vonatkoz6 leir6s a 52"03 M05
rnclldklrtbcn talillrato.

- llagl onlinl os p.rpiralap[r hcteg-dokunientrici6s rendszerben az adatkdr<ik csoportositesa
adatkczeltik szcl inr ncn'r tirtclrnezhctci.

6.4.2. . \datkczcliik j o gos u l ts:ig/rna k nr ilvii ntart:isa

.\datkczcl(ik .it,r.rosultsiiurinak nr ilr intartrislit az Intezrndn)' az clektronikus adatkezel6ssel

klpcstr lathan .trtcl rrrczi.

Ilagyonuirrytrs bctcg-dokunrcrrtric iLis lenrlszr'rbcn kiildn nf ilvrintartast az lntdzmdny nem vezetett
bc. A dok unrerr t Lrnrok kezeliscre r unatkoztl spcciiilis f-eladatok 6s elviirrisok az 6rintettek munkakdri
I.'iliisibrtn keriilnck rrcghat:iruzisla.
.\z adatokat kezel6,is az adatkezel6si rendszen l'enntart6. illetve tejleszt6 feladatk6r6k elviilasztrisa
.,\ K6rlap k6dolisrit. az adatf'eldolgozist. valamint a dokumentumok korszeni archiv tdroliisat
megvaltisito tunkci6kban a feldolgoziist is leilesztdst vdgz6 feladatkdrdk hatarozott elvrilasztas6t

garanthlni is dokurnentrih.ri kell. Arnennyiben az emlitett funkci6k valamelyikdt harmadik szemdly
rigzi szerzodisben cz-t a kiivetclnriny-t riigziteni kell.

I
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Hagyom6nyos papiralapt rendsztrben ez a k6r,etelnrclnl nenr cirt c'lnrczhttii. L-zirt szahill'ozist nem

ig6nyel.

6.5. AZ EGESZSECUGYI DOKT ltTi\T.iCI6
TENYSZERT SE(JE) AZ AD,\'l'KLZELEsl I{la\l)S7-lll{llt'l\

Ia LI -l:.\O IllT-H IITOS tr( ; Il

6.5.r. Adatok eredet6nek azonosithat6s{ga 6s hiteless6ge

A beteg dokumentdci6jiinak azonosithat6srigrit biztositja a beteg (neve. a Tr\J szrinr. a felv6tel

drituma. vagl egvidejiileg alkalnrazott n26ppsito. ambuliins napl6 sorszlinta. bctegkartonokon ndr'.

szi.iletdsi diinrrn.'l-A.T szrim alap.i ri n ).

Hiteless6g bizon)'itis{ra a krirltpot lezii16 onos 6s ktirlapot cllcniirzii orvos. r'czctii on'os a
betegdokumentu mot az aLiiris:ival l6t.ia cl.

A manuillis dokunrentiici6 szakrnai ellenorzrisct. lrrrnrri hcllcssfgct ltz cg)scS vezetiiie a napi

szokesos vezetdsi feladatokba integrilr,a rendszerescn elleniirzi. cs tilcltrs rtnnak hitelessttgr-t,-irt.

Igazolisok, z6r6jelent6sek eset6hen a beteg azonosito adatai tndr'. lakcirn.'f.\J szdnt) ris a fent

leirt orvosi afiiirdsokon kivtl bdlycgzdvel is megeriisitctl az :rzonosithattisiig cs hitelesscg.

6.5.2. Az adatok pon tossrigf6rt, vakirlisri gri6rt fclcliis

Az adatokat riigzitri 6s szrirmaztat6 a<latl'elh aszn{Li a felel6s az :ttlrtok pontossig:i6rt.
Az adatok pontossegit, val6disrigrit csak korldtozott nrertekben I'eclhcti le az osztiill','riszleg vezctoi6nek a

beteg ellitris folyamata sordn vdgzett ellen(irzis.
A pontossdg 6s hitelessdg tblytonos ds lirkozatos teilesztest r ir cl az intcizminr tiil.

6.5.3. Az adatkezeld rendszer megbizhat<isriga

Alapjai:
- Az aktu6lis helyzet 6s feltdtelrendszer felm6rdse ( l6sd IV. sz. mell6kletben) bernutaton adatlap

alapjrin t6rt6nik.

- A dokumentdci6t vdgz<i adatkezelS rnunkafegl,clnrc (f'elclos: kozvetlen nrunkahelli vezetii).

- A szabitlyoziis nrcgfelel6s6ge ds szileskorli oktatisa (f'elelos l,{VF).

- A n6lkiilttzhetetlen f'eltdtelek biztositisa ({cleliis: az- lntez-nldn;- Fiiigazgatir.ia. )

- Rendszeres. tervezett 6s hatdkon-v- ellenorzes (l'elelos: osztiil)'i r6szleg szintcn IEAF. int('zm6nf i

szinten IAVF.)
- Miikdd6ssel kapcsolatos visszajelz6sek, probl6miik hat6kony kezeldse (felel<is: IAVF. Adatvddelmi

Tandcs)

Az IAVF v6gzi a miiktides megbizhat6siig evcs !rrlek!'l6set. Felailata az 6rtikeltlshcz sztiksdges illetve azzal

kapcsolatos adatl-eldol goz:is.

Az 6rt6kel6 jelent6s, a vezet6s6gi ih'izsg:ilris a l\'lanagcment lto'iel ri'szdt kt'pczi'

Szempontok:

- Vdltoziisok a t6rveny'ben. vagv/ds az intdznrcnl szabill zatiibarr-

- Vdltoz6sok az intdzm6ny adatkezelisi rendszcreben: szemelli- tirsli. szcr\czLisi)

- Panaszok, be.ielentdsek (sz6ma. probldma lista. risszegzo tapasztalat. intdzkcdesek. .iavaskrtok. )

- Ellen6rz6sek: eltdrdsek rangsorolt listdja. risszegzo tapasztalat. r'iirhat6 krjr etkezntinl.'ek.

intdzked6sek. toviibbi javaslatok.

- JavasoltviiltoziLsok.

6.6. ADATKEZET,ESI RE}..DSZIiI{86I,, II,I,Iil'\'I At)Al'KIi7-F-I,I,]SI ITIINI)SZIIITI}I'-
IRANYULO AI)ATFo IIC A LoNI 57- \ I}i I,\ o7-,iS,\

Az adatrendszcrb6l kikeriil6 dokumentumok: pl. zarojelcntdsek. konziliLrrtrk.rrttsck. igazollisok

olvashat6s6s6t. azonosithat6sagat. hiteless696t biztositani kell.



A kimenii adatok eset6ben int6znr6nv teildc. vagv nregnevez6s. ddtum. On'osi aliirrls 6s

hi.ll cgzii kell. hogr igezolia l dokunrenturr szarmazislil. hivatalossigit.
.\z ad:rt rcn dstr,crbc kcriilti kiilsii doliunrentumok: pl. a bcteg szemdll'es dokumentumai. kor6bbi

leletei. rz Intfznrcnl iltal vdgzett konzilitrnrok. ktils6 korrajzok. lcletek. mellyel a beteg

rcndelkczik es az aktuilis rL'szleg belekirlthct.
Az on,osi dokunretrtici6r'al a I Idviz-gyrigl,liirdo 6s Szent Andrds Reumak6rhilz , a benne l6v6
inlirrmiici6r,al a heteg rendelkezik. Ennck megteleloen a betegdokument6cidr teljess6g6nek

hiztositiisrir'6I a Szr'r'r1 Andllis Korhiz tg1' rcndelkezik. hogl' eredeti dokumentrici6 sem

rraurinszcrrrch n,-'k. scnr lriralrkrs nreqkercsi'slc rl!-nr adhat(i ki. Kivitel: o renddrsig lefoglald
Itutiro:ulu

(r.6. 1. . \tlatlor':i bbit:is o lsz:igos intizeteli r'6sz-rire

A liirt'tn.r aliiirjo n:. ors:.tigos intizctL,k rlxdrc liirtin[i udattolribbitds eselin, hoglt n lovtibblldsrdl

feljagl':is kell kis:.itctti, i's ll:-\\' lclutlat kiircbc trrloz-ik.
Az adaLtoviibbitlisrtil r czetctt t'eljcgl,ze sckct az eg-,-scg adan €tlelnri Ielelose orzi nreg.

Az elektronikus aclattl ldo lgoz-ast drintii kcrdesekct u SZ-03 l\'l0S mell6klet megftlel6 fejezole rdszletezi.

6.6.2. \l risolatk6r6s bctcgd nku men t:iciri rril

A -forrcrrrben nteghatiir()zotl ltlt('tclck nrellct a beteg. vagy hozzAtartozoja betekinthet a beteg
dokunrt-ntic iojiiha. iscnv csclltn al 16l sailt ktiltscgcrn nlisolatot kdrhet.
Enged.ill ezte'lcsi lollarnatu rncgegl,ezik a nrisolatkiatliis cngedill'eztetdsdvel.
A nrisolat kireser el kapcsolutos tevekcnr sig a liritiskoteles cgeszs6giigyi szolgilltat6sok kdrdbe tartozik.
Papfralapri dokurnent:ici6 nrdsoldsa ( OBDK javaslata szerint )

a/ \-em teljcs dokunrentiici6 eseten : A/.1 oldalankdnt 100.-Ft

,\ I Lrldalankint I0t).-Ft

b/ 'l-ei.ics cgcszscigiigr i Llok unrenliic iti r tgr' 50 oklal tt'lett : it)0().-l'-t

A beteg. r'a{r' ht)zzritarrrrz6ja. illctvc trirvinl'es .iogi kipviseliiie igdnydvel sz6ban vagy iriisban
nregkereslicti a ktizvetlcniil rz osztziii'.' rtrszlt'g ( kezcltiorvosrit. vagy az ott dolgoz6 valamelyik orvost) az

igazgatist. kodrriziogi kcpviselojet illctrc az IEAF. IAVt leleltjsciket.
A nrdsola( kcszitesdnek es kiadiisdnak fol-,-amata az eltdro ig6nyl6si m6dokt6l ftiggetleniil, azonos.

A./ Mdsolatk6r6s a bctegrlokumentrici616l irrisban

iriisban bedrkezij kirelcnr eset6n a kirelrnet a k6rhiz Jogi K6pvisel6je ldrv6nyessdgi szempontb6l
nrcgvizsgiil.la crs kdrelnrezii szerint ( hat6sligi k6releni. nragin szenrdly. vagv beteg t<irv6nyes kdpviseltije
hltal bcnyrljtott kcrelenr) oszt6lvozza. A k6relenr tcl.jtsithctiisige eset6n a Ktirhdz Jogi Kdpvisel6je
tovribbitja az ti-q\ et az l.\\'l'-nek. aki torribbitia az illeti'kcs osztily/ riszleg IEAF r6szdre.

IAVF. illctve II-.AF kitiilri az azonositri nvonrtatviinvt.( SZ-01 ,\ 0i )a kirelern dokumentiiliisa 6s

archivaldsa cdljribol. I{ogziteni kell: a heteg azonosito adatokat. a kdrt dokumentum megnevez6s6nek

fajtajrit (kirrlap. zdr6jelentis. arnbuliins karton r.ndsolat) , a kdrelem indoka, a mdsoland6 lapok sziima,

hatririd6k. terites kalkukilt tisszege.

Az egr se g aclatr i'Jelrni li'lcliise a d()kunrcnlumokat tirolisi hely6rol (A. illetve B tzirolisi szint) irrisban

kikeri. [)okunrcntiic iri csak leziirt kezcl['si csctekrol adhato ki.
A k6relnrct ilz irltizet ot vos- igazuattiia illctvc- az IAVI; i{a ali.
,\z egrstig aJarriclclnri ti'lekise a sziiksciges dokunrenthci6t lenrrisolja. 6s az eredetit visszajutatja a
nregtl'lclii rriroliisi hclyctc. .\ kitoltiitt kdrclmi iirlapot IAVF -.nek ritadja. aki a sajit dokumentumiiban 6rzi.

I



Varhat6 peres tigyek on'osi dokumentdc i(r.ia az osztillon/ reszlcgcn lcziiriist k(ilctiien az IAYF-nil keriil

meg6rzdsre.
Az egys6g adatvddelmi f'etetose a dokurnentum miisolatokat attckintes es engcddllcztetes ciliribtil (SZ-03

A 03) azonosft6jri iirlappal egyiitt benyljtja az intdzeti adatvddelmi lbleloshciz ( IAVF).
Az engeddlyezdst a masolatr6l az IAVF iirlapon aliiiriisrival igazo[la.
IAVF tdrtdnt engeddlyeztetese utan irisban Yag)' telefbnon ertesiti n kerelmcz(it a t6ritlis (isszcger<il is
tdrit6si dij bet'izet6sinek m6dj616l ( pl. postai utalliinl'. illctvc Itttrrzct pcrrrl.rir). -\ ktirl t[rktttttentunt

mesolat az utalv6n)'on feltiintettet cisszeg beerkezese utan (l)dnziigri ()sztlill lisszuiclzdsc llapiin) a

kdrelmez<i r6szdre terit\'einnvel postizztt. az iitvitcl lncgtiificntent'k l'iztrnr itaslr eeliiihLil.

Hivatalos levdl. jogi kcpviselet (iigi vr'di iroda. iigl'r'cd) ;r rtrist,lat tirit\dnJcs liirrlott kiildcntinl'kint
posti2ando. Ebben az esctbcn a tdritdsi (lijat a kirclnrezii a tlokurncnttrr misr,lut:iltoz esatolt csckkcn fizeti

be a H€vizgy6gyliirdo ds Szent Andras Reumakorhiiz szzimliiiira. .,\ csckken a tcrilcndii (isszcgr't l'el kell
ttintetni. Az AYSZ III. sz. mell6klel rirlapj6hoz csatolni kcll a postl'izlist igazolo tlokutnentumot
(t6ritv6nlt).
Miisolatkdr6s a betegdokumentumr6l az SZ-03 A 0-3 azonositir tirlap ives doktrnrentdci(iba ttirt6n6

helyez6sdvel 6s megorzisdvel zrirul le kiadrisdnak iigynrenete.

T6rit6s mentesen kell biztositani a Tdrvdnyben meghatirozott hivatalos, illetve hat6srigi miisolat kdrdsek

teljesitds6t. A k6relem teljesit6s6ndl a fentiek szerinti k6rist dokument6lni illetve archivrilni kell.

A m6solat kiadrisrinak tdrv6nyes akadrill,a esetdn a k6rehrez(i rcszdre a Ktirhiz .logi K[pviseloje
viilaszlevelel ktild. amell,ben kcjzli intlokiit a nenr te l.jcsith ctiisIg rii I . \cnr Itrrla.lltatiir ntet rr rrillrszlevil

iigyint6zdse a 30 napot.
K6rh6z Jogi K6pviseltijc a tovdbbi tigl,intezes cil-ilihol n ler 6lbcn tiirti'nt kerclrrtct a's l7 clrrtrrsiliisr(il sz6lo

vdLlaszlevelet az IAVF-nek i'rtadja. 1a kirelcrn clokurrtent/tlilsa rrs are hivlilisa c.rl.ii'rhril) kirolti az SZ-03A03

azonosit6j ri iirlapot.
A rtigzitend<i adatcsoportok: a beteg azonosit6 adatok. a k6rt dokunrentutn mdsolat lajtijinak ntcgrtevez6se

(zrir6jetentds, k6rlap. ambuklns karton nr6solat) a kirclr'nr indoka. .Az iirlapon tel kell tiintetnic ir kirelem

megtagadiisiinak t6n1'dt.

IAVF a kitdltdtt iirlapot az elutasitti levdl eg1' miisolati p6ld6n1'aval eg]'iitt ilz cves rlokumentiic i(ri riban

gyrijti 6s 6rzi.

B/ Mdsolatk6r6s betegdoku men ticiri rril szcm6h cscn

Ha az igdnydt a beteg a dokumentum mdsolatdrol a hetcget elliitri c-rr)'segnil i)s/tiil)' riszleg.ie lcnti be az

igdnybejelenr6t az Int6zeti Egysdg Adan'ddelmi ftlel(ish(iz llEr\F) kcll iriinvitani. aki tor abbitia a kirelmet

IAVF rdszdre, illetve a Ktrrhriz Jogi k6pviseliljdnck. Az osztirl;'on i ri'szlcgcn tltickoztatni kell a kerclnreztit

arr6l. hogy a dokumentum nr6solat kiadisa teritdskotcles szolgaltatiis. Kozctlni kell a kirelmeziinek hogl'a
miisolat elkdszftdsdnek hatrirideje 10 nap. Tiiiikoztatni kc'll arrril. hogr hol tak'il.ia nreg az IAVI:. illetve az

egys6g adatvddelmi t'elel6st.
Az IAVF,az EAVF a szenrdlyesen meglclent kdrclnrcz(i aciatai llapirin kit0lti xz Sl-01 .-\ 03 azonosil6jt
i.irlapot.
Rdgzitendo adatcsoportok: a beteg azonosit6 adatai. dokumentunr -rnasolat lirltailinak megnevczcse ( pl.

zriLr6jelent6s, ambul6ns karton), a k6relem indoka. a k6res kelte. Az rlirlapot a kerclmez6r'el alzi kell iratni.

Kdz<tlni kell a k6relmezovel enged6lyezes vrlrhat6 id6pontjrit.

Az IEAF, ir6sban bekeri a dokumentumot az adott dokumentum terolesi szintr6l ( A vag)". B szint).

lem6solja 6s visszajuttatia az eredetit a megfelel6 tiirokisi helydrc .ahol az dtvcvo aldirhsfi'al igazol,ia hogy

a dokumentunr visszahelyezds hiiinytalanul megliirtent.
Probl6mris esetben dokumentum ntasolat kiadiis errgcdell.ezteteshcz x (lokun'rcnturll Ittisolatrrkltl ',t2. SZ-03

A03 azonosit6jir iirlappal cg)tilt beniLritia engcdi'llcrtcta'sre rtz lttlr.izc'l .\rllt".'tlclnri I:elcliisrlck (1.\VIj).

aki sziiks6g eset6n to'"'ibbitia a Ktirhiiz.Lrr.:i Kipr iscliiic'nck.
A miisolat engeddll.eziset az lA\,'F az iirl:rpon ttirti'rrii akiiliislivrrl .is cc-rircll cgziir cl ig:tzol.ia.

A k6relmezovel az engcddll'ezes utdn az c!l\ slig atlutvcrtlclnri lclcltisc kiizli lt tnrisrtlltl tr"tritr'si dijdra

vonatkoz6 dijszabiist. a mdsolat iitadiishnak lcgkorihbi ciitutr6t r's azt :rz SZ-0.r .10-l lzottositoiit [irlapon is

rrigziti.



r\rncnnribcn a kcirclrnczii a Ilzetcrrtlii iisszcgct elt-ogaclja az [[-.r\l-. lerilben 6rtcsiti Penztigyi Osztrily

vcrcr(iiat u dtrk Lrnrcnlric iti rnisolatkriszittis hclizctcndo diiir6l. A lcvelet al:iirja a kdrelntezo, IAVF 6s a

lcvi'l in,iarlL..\l:.).,\k.trclrnczii ezzel a lercillcl keresi ILI a Pdnztiirat. ahol a kalkuldlt 6sszeget befizeti.
A hetlzercrsliil sztitir pcnztrirbizonvlrrt l)!'n)utatlsa ellcniben veheti it. (IEAF-t61. IAVF-t6l) a kdrt

clok urlrcptrrnt- rnrisolutot. ll:r\l-'. illcnc ( L.\\'lr) a penztarbizonl'lat szintit SZ-03 A03 azonosit6jri rirlapon

is r(igz-iti.

A {okunrentunr rnlsolat {h'6tcle 6s a t6rit6si dij rendez6se. a beteg illetve arrnak kdzvetlen

hozzdtaltoztija esetibcrr szcm(.hestn. nris csctbcn me ghatalm:rz:lssal tiirt6nhet, a szem6lyazonoss{g
igazol:isival. A krSrrlmezii az it\'6tclt alriirdsrival igazolja.
Az IA\rF. illen e az IEAF AVSZ IIl. sz. Ivlelldklet azonositojti iirlap eves gyujt6be helyez6s6vel,

megorzctsevel zir.ia le a dokumentunr miisolat kdrdsdnek 6s kiadiis6nak [gymenet6t.
.. l:ollanratban l6vd bctegdokumenteci6i kdrelern" feliratri irattart6ban kell tirolni az SZ-03 A03

azonos itoi ir lirlapot a fb lyanrat befciczesi g.

Egeszs.lgtigyi dolgozti. illetve egy-enc-srisi hozzhtirrtoz6 eseteiben a teritdsi d i-i elengedhet6. az IAVF
aliiiriisar ai iuazol.ja az cngedetll ezJst.

A k6res tel.iesitesnck iigl,nrenete a t'cntiekkel rnegegl,ezik. A tdrit6sdii elengeddsdre vonatkoz6 enged6lyt a

kitoltdlt SZ-0i 03 azrrnositoit rirlaphoz kcll csatohri.

Az clurasiths rnisolat kiadris tin)ct (tilrvcnvcs akadiill. esetdn) IEAF. IAVF kt zli a megjelent kdrelmez6vel
is azt ir6sban rOgziti az [irllpon.
Kitdltijtt iirlapr6l a k6rclrncz-rinek n)Asolatot kcll adni.

6.7. AZ EGESZSE(;U(;\'I DOKI.I]V!ENTACI6 AIT,CHIvALASAXNX, ,,T.2 .A.RCHIVALASI
SZINTEK K()ZoTTI DOKL]}IEsI'T : ]!IOK .\T.{ I)ASANA K, NI EGSEMMISITESENEK
ITIiNDJE

Az cgl'cs osztf l1,o k/ri'szlegck elt6rii rrlotts:igai i's miikiirl6si rcndje miatt ( t'ekv6beteg, jirribeteg
ellitfs, diagnosztika, riintgen, diszpi,tscr szolgilat inlbrmatika stb.)egys6genk6nt a konkr6t helyi
szabill'ozris spccirilis r6szdt 6s annak irisos riigzit6s6t az IEAF-nek kell feliigvelcti kiir6n beliil
clktszitcni 6s mcgvakisiturri ligvclenrbe r'6r'c az- int6zeti Adatr'6delmi szabill'zatban 6s az egys6gekr6l
irt szah:ilvzatb:rn megxdotl ir:inr clve ket.
A hel_v-i szabilly oziist az csr ses vczetiiic lurgl il.itir ii es leptcti hat:il1'ha.

Minderr irintetr.'l vllti nrc!:ismcnctcsriil uz. Ilir\lr gondoskodik (dokumenturnok uiroldsa ds kezelds6re
Vorratkoz6 hcl) i szabil) oziis ).

A helyi szabdlyozast az oszt6lyokon/ reszlegeken az lntezeti Adatvddelmi Szab6lyzattal egyiift minden
dolgozo sziimiira hozzAf6rheto helyen kell tartani.
A helyi szabrill'ozeis eg1* pdlddnyAt IEAF cirzi. rniisodik p6ldrinyrit az IAVF-nek megktildi dokumentaliis ds

nvi lvdrrtarlis ccl.ilihtrl.

IAVF l hell,i szabill oziisok leirrisit SZERVtTZETI EGYSE(iEK cinrszo alatt az Intdzeti Adatvddelmi
Szabilr zatban megjelcniti.

6.li il{,iNYl.].\/r:lN .-\

Nr r..(;\,.\r.()si't is i rrOz-
Ill.l.\ l l)OKtrllli.\'t't \lOK AII(IIll!'ALASANAK

.\z egeszscgiigl i dt,kurnentirc iir talrrlJrsi rcndszer6t a tcin'eny eloirisainak ds intdzmdny lehet<isdgeit

t'igyelenrbc vcrc. gr,ogvitti. nrcgclozii nrunkiihoz. oszt:ilvon,/ r6szlegen kialakult munkarendhez, az

inruizmerrv miikiidesdnek iiltalinos rendjdhez is a niinos6girdnyitisi rendszerhez integrelt m6don
kell illeszteni.
A beteg dokunrentumok archiv6l6si formrija az intezmdnyben centralizillt.
Az intdzminyben a hagyomdnyos betegdokumentumok archiviitrisa k6t ( ,,A" 6s ,,B" szinten )
tdrt6nik.

I
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..A" szint: A tletegcl16trisi lbll'amat napi tr:r'6kcnr sigh cz li:rpcsolrirlri i.s azt t:inrog:rtri rlokrrnrentumok
tirol6sa:

Egltsighez kdtbtt, rbvid iili;turtumi hel.ri lokunrcntum trirolis.

C6lja: a napi betegellitrishoz sziiksiges ahhoz kapcsol6dti tevi'kcn) scgekkcl iisszcfiir:gii clokurrentumok

biztonsdgos, kcinnyen kezelheto 6s azonnali hozzaltr6st biztosito tdrolds. Bent f'ekvri is clbocsitott betegek

meghatiirozott ideig tart6 dokumentum triroldsa.

Osztrllyok eset6ben t{rpllh6t ktivet6 hri 10. napjiig kiitelez6 az elhocsitott betegek tlokumcntumait a
Kr6rlaptirnak ,,8" szint {tadni.

F6 funkcirik: dokuntcntuntok ren(lszerczctl eis biztonsiir.:,rs clhclrczcisc. .\zonrtirli r i sszlr k c rcshetiiseg

biztositdsa, az elbocsiitott hctegek dokunrcntunraintk kiitcgc'ltrse. nlilviintartasha vetclc (ll:r\l: clrendeli.

betarttatja), a dokumentum kdtegek dtaddsa ..B" szintre. ahol szint6n nlili,dntartiisha veszik az erre

rendszeresitett ftizetben( melf ik osztrily'/ rdszlcg. id6. f'eIisrle rhctiis['gi .icgvek szerint .)

A z{rhat6sig, illetve az :i lland ri feliigp'elet bizkrsit:isa fel t6tcl !

..8" szint: A kr6rlapok 6s eg,'6b eg6szs6giigf i dokumentuntok kiizponti archiv t:irol:is:t. A beteg

elbocsiitiisdt6l, illetve a kapcsol6d6 kiegdszitii tevdkenlsegek bclL'iezdset5l (pl. kridoLis. z,alaegerszegi

labor lelet stb.) a trirgl,'hot kiiveto I honapon beliil. torzsk6n),r i szinrnral elliitva. risszckritve kell a ..B"
szintre szallitani ds nregorizni il torvent'hcn tncgltattirozott ideig. (3{) ,-rr.ill.50 dr )

CElja: az archir,6lt tlokunrentur.nok megtrizhetri r isszakelr's.'sc tis ktinn)'cn kczclhetii tarrllis es g1''ors

hozzAfer€s biztositiisa. a kiadott dokunrcrrttrnrok krir ethctiiscscinek hiTtosit:isir. (cglsegenkdnti

nyilvrintart6Ls. k6rlaptrirban nl,ilr,6ntartzis. crrc rentlszcresitctt nlplril,iut. intl,rk. lratririLl,i. ki r itte el a

dokumentumot stb.)
Selejtez6si folyamat miik<idtetds6vel a korlAtozoll helyisdg Iehetiisigck lratekony'kihasznrilirsa.

Funkcionilisan centraliz-rilt dokumentunr archivlilzisa Szent ..\ndrirs Ktirhiiz ntosrxla ntiig(itt levo

K6rlaptiirol6ban. valanrint a kaz6nhiiznhl kialakitott irattdrban ttirtctnik.

Archiv{lt dokumentumok fajtdi: k6rlap()k hagr onrdnlos dok Lrnrcntdci6r'al. az integri'rlt szintit6udpes

informiici6s rendszerrel eloiillitott adatlapok. .iir6beteg (ambtrl6ns kartonok).

Fd funkcirik: A tevozott hetegek k6rlapjainak cllenorzott dtrctcle ..A" tiiroldsi szintriil. dokuntentumok

rendszerezett elhel1,ezdsc. dokumentunrok kiadris:inak- r'isszarctclcittek nvilviintartitsa. r\2, archit'dlt

anyagb6l a 30 dvndl idosebb k6rlapok lbllanratos seleilezese. az azokb6l kienrclt zdrojelent6sek

rendszerezett tirolisa. az 50 6vn6l idiisebh zlinijclentesek selejtezisc.
Helyi szinten. a kivilogatott dokumentuntokal sclejtezesre alakLrlt hizottsig hagl la .irir ii a sclc'itcz-tisre.

A leselejtezett dokumentuntokkal kapcsolatos cngeddllezes kczrlcnt.lnlez,isc (Zala \1.'g1'ci Lerdltiirhoz

selejtezdsi ds megsemmisitesi k€relenr bcnl irit:isa. rle lv az IA\/l: li'lirtiata nr.'qtenni lliscl S7-t)-l r\08 es

A09 adatlapok). Megsenrnt isitesre engeddll'czctt an) ag szijllitrisra tiirttrrtri tliikcszitcsc. Iigveb

adminisztrativ mriveletek.

6.9. DOKUMENTUMOKVEDELME

Minden szinten biztositani kell a dokunrcntunrok vddelmeit az illct6ktelen hozz6terdstijl. eltr-rlaidonitrist6l

meghamisit6st6l. T,alanrint fizikai nrcgse rnrn isii lcs cllcn.

,,8" szinten dokumcrrtuntok kivitel.-kor cglszcrii. dl: kii\et('sl hiutosito nrilrlintarto Is iclzii (kivctelkor

megadott hatririd6 kiivt'tisc..jelzis a kikttrir cglsegrtck) rcttclszcrt kcll llkalnrazni.

Ennck ktitelez6 alanadatai:



(r.10. Iil7-'t o\Sit;t trE\lrszen

Ilcgiirzi'si h:rt:iridii: I0 6r'!

-Dokurnentum azonosit6 ( pl. k6rlap l'AJ szlm t6rzsk6nyvi szlrn(r6gebbi k6rlapokon tdrzsszfun.

Kinren<iszdm stb.)

- Beleg neve

- Mell.ik osztdly/ reszleg k6ri a kiadzist.

- Kiadiis kelte

-Visszavitet hatdrideje ( ( amennyiben a dokumentum nem az ismdtelten felvett beteg rij k6rlapj6ba
kertil , ezt a visszavitel hatarideie helydre jelezni kell pl. visszatdr6 beteg)

- Kiad6 aLiirrlsa

-Atvev6 aldiriisa

- Visszavitel deitunra

- Atver'(i alairisa

- Atadrl aliiriisa
- Kiletel indoka. ccl-ia

- Kike'16 szcnrtilve

A le.ian hatiiridok kiiietcsc az eltt'rcsek .iclzdsc. dokunrenturu nroz,glis 6ttekinthetosege ezekkel az

adatokkal biztosithat6k.
A szhrtittigdpes adatieldolgoziist nrcgel6z,6 idoszak dokumentumainak archivdldsir a Kdzponti
K6rlapthrban valtisul nrcg.
Az archivdl6sra ke tti lii .jirtibeteg kartonok szint6n a Kozponti k6rlaptdrban kertilnek archiviiliisra.
A jrir6beteg szakelliitiris dokumentunainak archivrildsi rendszer6ben az elektronikus dokument6ci6 6s

archi virlirs szabiil 1 z-asAt l risd. SZ-03 NI05 rncl l J'k l et

Specirilis rcriilttnek sz:inrit-6s kiiliin hclli szah:il1.oz:ist ig6n1,el a k6palkotri diagnosztika (Rtg. Lisd
szervezcti r:g1 s6gek cimsz6 alatt,l

Az aLibhi felt<itclck biztositisa sziiks6gcs, mivcl a dokumentumok megscmmisiil6se estt6n kev6s es6ly

van a visszl:illit:isukrl, p6tl:isukrl.

Biztonsagi zdrak a Kdzponti archiv Korlaptiir valamennyi helyis6gin (minimrilis kdvetelmeny
hcngcrzlr 1.

Dokunrenrunr rneisolhsai igdnl,chcz a dokumentum kikeresdse. kiaddsa es visszav6telezdse az IEAF,
L\VF iIletvc kapcsol6dti hclf i nyili,tintartis elvdgzctse.

I en szcrri (lr)kunr(ntlru sele-itczes.

Sc[.-jrez-ii bizorrsig alral jtrrihaglott d()kurner]tumok selejtezhetok (Bizottsigban jelen kell lenni
:lnteizrncnl' Iroigazgat6ja( bizottsrig elnrike.. Orvosigazgato ( ki szakmai oldalr6l binilja feltil a

d()kunrentr.u'nokat. Inlirrnratikai Osztdll r'ezetiije illetve az Eg1's6g Adatvddelmi Felel6se, IAVF,
tudonriinros es ctikai bizo{tseg clnrike es egl kiinyvelo.
i0 evnel regebbi k6rlapokb6l zrir6jelentds kiv€tele, kiil<in rendszerben tdrt6n6 triroldsa,

nvilvdntafliisa. az !.anva k6rlap" selejtez6sre tdrtdn6 elkiilddse (krit6rium, hogy a dokumentumon

nincs a lcselc.itezds tiltiisdt elrendel(i.ielolds. h6l1'egzis. oNos aliiir.isa)

lratnregsenrnr isitcs. sel!'.itezes eliifrt Iblyanratanak kezdenrirryezdse az IAVF-ndl.
lrat megscrnmisitesre. szdllittisra dtlkumentunrok elok6szit6se

rudontan)os kuratiishoz. eg_v-6b I'eldolgozishoz a kcresisi iginyek kieldgitds6re 6s a kiaddsok

nyilvdnrartisa. A nyilvrinta(iisb6l ki kell dertilnie, nri volt a tudonr6nyos kutatds cdlj4 milyen
iddpontban t<irt6nt. ki kapott engeddlyt az adatokba tdrten6 betekintdsre. Erre a c6lra rendszeresitett
kisd. SZ--0-l Al.l azonosit6jri tirlapon teheti meg k6relm6t az IAVF lel6.
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7. DOKUMENTUIVIOK SELE.ITT]ZESI.-

7.1. AZ EGESZSEGtTGyT DoKUMEN-tui\toK MIiGSEltl\ttsiTEst':. sEl-L.lrEZESE

Dokumentumok selejtezdsil l'olyamatosan kell vdgezni lcgaldhh i't cnte

dokumentumokat biztonsigos megsernm isit6sre el kell szrlllitani.
nregsenrnr isitend6

Figyelembe kell venni a megiirzesi id6t. kdrrlap cset6bcn 30 6r', a krirl:rphirl kivett z:i r6.ielen t6s n6l 50 6r'.

A jdr6bcteg dokumentumrtk mcgiirzdsi hat:iridcje -10 rir'.

Tdrvdny el6iria a szakma- tdrtdncti. illctve oktatiisi. kutatiisi sTcnrpontokhriI i'rtr.ikcs anvag itaddsit a

Semmelweis On ostcirtdncti N4[rzeurn Kdnr vtiirdnak. Ilrgv az int['znti'n1 crute k I kcivctclntdnvnek

megfeleljen, az IEAF-ek ..NEM SEt-E.11'tizI IETO" bcll cgzor cl clLitia az lltalLrk li'nti szentpontoknak
megfelel6 dokunrentumokat. Err<il n.""ihdntaflast vezet. illetve az IAVI: tr.'li.iclzi.

A Kcizponti archiv K6rlaptiir a foll'amatos selejtezes soran az ill en dokuntetttLrnrokat elkiildniti. ma.id a

selejtezdsi bizottsiig dcint azok toviibbkiild6sdrol vauv tnegsemrn isitdserol.

A kdpalkot6 diagnosztika rdgzitett kdpanvagiira nem ir el6 archiviiliisi id6t a-['ijn'rlnv. I-eletek nregorzcsdl

legat6bb 30 dvben hatiirozza nreg.

Riintgen lilmck sclc.jtez6sdre az alribhi ir:invclvrli lonallirrznrtli:

Ha 6t 6vn6l r6gebbi a felr'6tel. vagy k6s6bbi diagnoszikai ..hoz-ziadott eltekc" a lclcthez kdpest nincs 6s a

felvdtel tudomiinyos, vagy oktatiisi szempontb6l jelentdktelen. ez esetben a selc.itezdsi sziinddkot a Zala
Megyei Levdlt6mak a munka megkezd6sc elott legaLibb 30 nappal irdshan kell br'iclenteni.

7.2. BE.f ELt-\'tES T..\til'.\t-\t.\

A Beielentesnek tartalnrazn i kell
selejtezend<i dokumentunr nregjelcildsclt ( pl. ktirlap. arnbulArrs karton slh

dokumentumot elorillit6 egysdg mcgiel6lesdt.
dokumentum dvkrirdt

dokunrentum hozzlivet6legc's mennf isiget.

SELEJTEZESI FOL\ANIAI' F6I}I} LIPII,SEI

A folyamatosan v6gzett dokumentumok kivilasztisa
A selejtezds, illetve megsernmisitds helf i.iirvdhagvasa (Sele.itezisi Bizottsrig)
A kiv6laszon dokumentumok rcndez-ett elkiil6nitcse i's .iel0lcsc. Ilendezesi kritdriunrok:
dokumentumfajta. ezen beltil egyseg. szen beltili idorendi sorrend.

Az elk0ldniten 6s rendezett dokurncntunrok jeliildse: dokunrentLrm hita. egl'sdg. r'eferencia

id6szakok.
Szrillitrisra megfelel6 mennyisdg eset6n a Selejtezdsi Bizottsag dsszehir dsa. a ..h6zi selejtezds"

lefol)'tatrisa ds hrirom p6ldrinyos jegyz6kdnyvez6se.

A jegyz6kdnyr,' kit p6ldrinydnak el.iuttatasa a Zala Megl,ei Leviltdrlroz a nregsernrlisitdsrc tdrteno

selejtezds engeddlyezesnek kirehnchcz csatolva.
A lev6ltiir iovzihaglo hatar()zat.1t k(jvc,liien a rkrktrnrcn lrrrnok szii I I itris:inak nresszerrezise il

megsenrnr isitetsre.

iI

Hazi selejtezdse csak azok tartalrr.ri ielcntdse-!.lcvel tisztabarr lcrii lc'lcl(is szcnrill irJrnl itdsa nrellett
vdgezhet6.
A szakmai 6rt6ket jelent6 dokurncntunrok jelolcse ..\ Li\'l
SELEJTEZHETO".



Nlir az trsztr'rli'rtil valti leaddskor n)egtdftenik. Feleltis az IEAF.

A K6zponri Archiv Korlaptirban IAVI: illetve az IEAF-dk iltal dsszekeszitett selejtezdsre szent anyagot a

scleitezisi hizotts;ig lrlgrja i,ir ii.

Bizottsrig tasia i

hi zottsiig cl rt(ik c kirrhiz Fiii gazgat,i.i a.
(]l'\ilsrgaz!ato.
az Inlirrnratikai Osztill' vezct(iie.
Eg)'sig A(latvtdelmi Feleltisc.
IAVT].

A selejtez6sre vonalkoz6 irfnyelveket. kriteriunrokat az IAVF hatArozza meg a Selejtez6 Bizotts6g
szdnriira.
11:izi sefr'jtcz6srill hirom ptiltltinyt:; .st,lcjta:i.ri lcKr':i;kij v:.zt kell kdszitcni, Kit pdldcinyit csatolni kell a
selejtezr-rsi szintldkol a k.\'eltirhoz bt'iclent(i .l6r,lihagvisi kerelenrhez-. A levdlt6ri .j6vihag-viist a h6zi
selejtczcsi .iegl ziikiinlr' ftra'rzrrlik 1tc:lLldn.rcital az IAV archiviilla.
Amennviben a lcvclt.ir igdn)'t tart a selejtezes cllcn6rzcscrc, a helyszinen ellen6rzi a hdzi selejtez6st.
A sele.itez6shez az SZ-03 A08 6s A09 adatlapokat kell alkalmazni.
Ha a levdltir a sele'itezdsre szint dokumentunrok k<iztil egyes dokumentumokra igdnyt tart az 6tadiis-6tv6tel
fi'ltetelcit a kct intcrz-mi'ny vcze(<ije ilrisban rdgziti.

Eves sclcjtczdsi tervet kell ktszitcni (t'eleliis IAVF), a sclejtez6sek, lev6ltiri 6tadisok 6s

iratmrgsenr nr is it('s iitcrnezrlsi're r3s :r vi,greha.jt:is cllcniirzds6re.

A ten r'6grehnj trisiirt az IAVF 6s lE,\F-6k feleliisck.
A sclejtcz6s nlcgtiirti'nt6t az adatr'6dclcmmrl kapcsolatos 6r'es jelent6sben az IAVF riigziti.

ll. .{l)A.t'\'Et)l:t.\il KEt,7_Es

Az aclatr iclclcrnrncl kapcsolatos tiri['koztatiis ( .{ l'(irvenv isnrcrtetdse. az adatv6delmi szab|lyzat
nregvaldsitlsilnak t'o szenrpontjai. a szabll,v-oziis .ft lirnkcioniilis tertiletei, nyilviintarl6sok szempontja,
dokunreltum kiadis, mdsoliis tigynrenetc stb.) az intiznleny fels6 ds kdzdpvezetdse, valamint az IEAF-ek
r6sz6re kcizpontilag ds szen ezetten megt6rt6nt. az IAVF altal tartott oktatas formriban.

Az eglsdg adatkezel6inek adanddclmi tdjdkoztatrist az alapismeretekre vonatkoz6an, illetve az
adatvddelnri szabilyzatba leirtakat( 20 tt alau az egyseg vezetcije. illetve az IEAF . 20 f6 felett mindig az
IEAF vdgzi.

Az Int6znri'n1 ad:rnddelnri Szab;ilvzatit nrinden cg1s69 rnegkapja, annak helyi ismert6 t6tel6r6l az
IEAF -ek gondoskotln:tk.
A nrunk:rt:irrali:rrl:rlr'Idclcrrrrrrel kapcsolatos t:i.ia,kozt:rtisit az lEAl-, illetve annak trivoll6t6ben az
cgl si'g vczt tii.je vi'gzi.

A bcltircst kiir etLi l() rlunkrnapon bcltil a tij ckoztatiisnak nreg kell tdrtdnnie.
Az :rla pisrrrcrrtek ki,pz6si,t, 'azaz az okta,tis anvaginak tudom6sul v6tel6t irrisban rtigziteni kell, az
erre cilra rendszeresitett oktatisi jcgyzdkiinl'r'tin.( lisd. SZ--03 Al3 adatlap)

IAVF feladata a szabirll'zatban. illetvc a rcnclszer egi'ib dokunrentrici6j riban r,dgrehajtott v6ltozrisokr6l az

drintettekct tilekoztatni. a vriltozz'rs .jclldgcrtiil. tcriedelnrdtol ltigg6en sz(rban. oktatds formii.jriban, illetve

Lesele.jtezett dokunrr-ntumok megscrnrn isitisc ..vesz6lves hullad6k'' cimen vagv a papfrgy6ri zirzd6s
megsemnr isitisst'l t6rtcnik. A megscninr isitcnd(r anyitu in etel6rol kdsziilo iitv6teli nvugta az IAVF
dokunrentaciti jiban kcliil archiviildsra.

I



kdrlev6l form6jriban. IAVF f'eladata a tejckoztatils koordiruildsa. szcrvezdse. . \ .jeltntoscl,b.iogi kr'rddsekkel

kapcsolatos isme(el6t a K6rhiiz Jogi Kdpvisel(i.ienek kell tartani. ille tve tiiictkoztltti szii\ cgct ak'rf riistival
j6vahagyja, 6tdelegrilhatj a az I AVF-re. aki a tiri dkoztatiist cl vdgzi.

A tej6koztat6 korlevdl rndsolatiit. az erintettek ndvsoreit. illctve az oktatas tem:iiiit is a .ielcnlcti ivet az

IAVF archivilia.

Meg6rz6si idejc: 5 6v.

9- BF],TE,CTA.IEKOZTATAS

9.1 AD.\l Vl'll)Flt.]ll IOItVIIN\\'1.1. NAI'C SOL Il OS

C6lia: olyan t6jdkoztatiisi rendszer ldtrehoziisa es mtikodtetdse. arrell a tor\'a'n)'ben eliiirt fr:ltdtelek

teljesit6sdt hatdkonl an val6sitia rneg.

Az figtvileli rendszer hatdkon)'on ts riszlelesen foglolkoi.ik oi ulrihhi tevikn.tsigi teriilcten.

Betegtrijdkoztatiis a Trirvdrrnyel 6s beteglogokkal kapcsolatban.

A beteg sajdt adataira vonatkoz6 ktizld's6re ,,rs kez-elesctre atlott rendelkc'zctsdnck regisztriiliisa

A beteg sajAt adatainak kdzl6sdre tetl korlitozi) rcndelkr-zdsck c1rr,-itll c-sil'-'si'ncl

szabdly,ozisa ds a rogzitctt hcteg-igcnr !'t'\'('n\.osit6sc.

ilqr i itcli

9.2 FEKVOI]liTE(; I.-L1...\',l .\s

Betegtdj i koztat d s o Tii n't n n.t'c I t s be tegi og o k k o I k rt 1t c s o I t t h u n.

Tdi6koztat 6s rn6dia: bete g intdzeti t'elvetelekor t.ii6koztatri an)agot kap. nrety kiegisziil egl mhs szinti

NYILATKOZAT -tal. melyet a betegnek ki kell tiiltenie. ttnliokct a f'eh'dleli dok Lrntenliicitis tcvdkenysdg

rdszekdnt kell kezelni.

A fontos tudnival6kat a felvdtelt v6gzri egdszsdgrigyi szemdll'zet sz6ban ismerleti. Itelo kdptelen.

eszm6letlen beteg. r'agy kiskorrh gyermek i'setiben a heteg hozziitartozti.ia. vagv tt'in inves kfpviseloje

nyilatkozik. A beteg tor,abbi ketdcsekct tehet tel a kezcl(iorvosanak a ltlretelkor kapolt szOveges

trij6koztat6 alap.jzin. iltetve adataira kezelesdre 'uonatkoz6 igenvet ntodosithrrtia illelve k iegcszitheti.(Lisd.

SZ-03 Al0 adatlap.)

9.3. NYILATKOZAT KITOLTESERE ES KE,ZELIISt'RI' \'oN..\TKoZO I TASi'I NSOK

A NYILATKOZAT szciveges ntagl'ardzatot e1s negl adathlokkot tartalnraz. nrclv alkaltrtas a Szenrelyi

adatok, Hozzljitru l6s - Tiltris - Ertesit6s -Tr{.iekoztatds -lvleglegl'zis -kitrjltisdrc.

Minden felvet beteg kdteles kitdlteni a NYILATKOZAT -ot.

A kitdltott 6s a beteg riltal alairt NYILATKOZAT-oI a beteg k6rlapj6ban ds azzal eg) iitt az arra el6irt

meg6rz6si id6tartamig kell archir'6lni.
Szem6lyi atlatok adatblokk a hctcg kienlell az,onositti atlatait tartallllazza.

A Htozzitjirulls/ tiltis adathlokk a betcg irrtetzcti .iclcrrlcit,,'rc. illctVe rr,.latitirtrrk ktillcs.irc r onatkoz6

hozzrij6rukist. csctleges tiltirst. korllitr-rziirsl ri)rrili

Az Itrtesit6s/ t6j6koztatis adatblokk az el'tesitendo hozzzita|tozo atlatitit. ralantitrt rr httcg sajdt

tajekozatesAr6l trirt6nci lemondasa eset6n. a tar.iekoztatand6 szenrt-ill irtlatait tarta lttt itzzlt.

BETECTi.IEKOZ'f.\I',iS .\Z
Ucvvrrcl REND.IER6I-



Mcgicgl z6s -bcn tovibbi inlbrmiici6. ut6lagos kiegiszit6s- illeti e m6dositiis dokumentiilhat6

A N\ l l.r\TKOZ.A1- Szcnr6ll i rrdatok i's Hozzijrirulis/
Trij6koztatris adatblokk elsir sordnak kit(tltdse k(itelezti.

A NYIl,A'fKOZAT -or a hetegnek alii kcll irni. IIa a beteg cselekvo. vagy itdlok6ptelen, eszmdletlen,
vagy kiskorir. illctve siirgos sziikseg iill tcnn. a beteg helyett hozzitartozojitnak, vagy t6rv6nyes
kdpviseloi€nek kell aliimi a NYILATKO/-AT -ot.

Az utribbi csethcn. ha a beteggcl nincs kis('r(i a trctegt'eh itelt vegz6 szemdlyzet irja alii a NYILATKOZAT
-()l nrcg.ic l(illc lr ()kol.

A NYll-.,\'l KO/-,\-l'kir(iltesel.rrr a bcrcglclri'tclt r'6gz-il orlos a f'elelos. dc a kitdltdssel kapcsolatos feladat

itruhaz-hatri rrriis rnunkirkcirr.' is. ,\ lelatlat i's lL'lelosseg itruhJrz6sdt fr:isban kell r6gziteni (egys6g, helyi
szabiilvzisa. nrunkakriri le-irhs).

.\ btteg saj:it adatainak kiizldsi.rc tett korl:itoz,6 rcndelkez6s(ek) rln 6ny'esit6s6nek iiryviteli
szabiilvozirsa 6s dokunrent:ilt betcg-igdnr' 6rr'6n1'csit6se.

l-e k r ii b': t a g o s :l i l.vt k :

.{ betcg fclvrltclckor kitiilttitt 6s a betcg riltal akiirt NYILATKOZAT ( I-isd. SZ-01 Al0 adatlap )
:itrizsg:il:isa fi.h 6telt r'6gzti on,os r6szd'riil kiitelez6. Nteg kell gyciz<idni kitdltis tartahni helyess6g6rol 6s

hiiinltalansigi'rrril. Stirg(is acut ellritlis esctcn a lcnti adnrinisztratfv leladat az oszdl1'os szemdlyzetre hiirul

az akur clliitlist kiirc.tiien. ( :\ stirgtisscg as \ itirtott rncgiteldsben a ktirlapban raigzftett ori'osi dokument6ci6

az irhrtr adti. )

A fekviihctcg uszt:ilv on'osli 6s ell:itri sz-crnrill'zctt' nlindtn beteg esettben ktitelesek az osztilyrl
hell,ez6skor a NYILi[IKOZAT tartanr:it mcgismertetni. Barmilyen ti.ldkoztatisi kdrds, vagy korldtozis
alkalrniiral l k[rrlalrban c-)he llezett \ \'11..\ IKOZr\]--nak megtilel6en kcll eljhrni.

Arncnnl ihcn a I I ozzij:i ru l:is/ tiltris blokk cls6 soriiban ..nem" bejegyz6s talalhat6 a k6rlap el6lapjdnak
lelsti "szcgil) cin cs a lrizlap felsii szegdtl6n az ,,ADATKOZLES MEGTILTVA" b6lyegz6vel 

^
bctegcll:itti szcmi'l1zrt rninden figl clnri't a tiltris t6nr'6re fel kell hivni.
A billegz.'s piros lestekkc-l is tigvelcrnkelt(i rrt6clon kell r'6gezni.

9.5. I \ ['( ) t{\t.iCt ris ns I'oR't.\s7-o L(;,( L.\'l'

Ncnt.jclcnik rneg az inlbrnliciiis szolgrilat listirjlin a ktirhizi bentle kvds ta'n-"-ct Incgtilt6 beteg.

Az inlornr:iciris szolgrilatn:il a bcntl'ekvii hctegtkkcl kapcsolatban scnttrrilven informiciri nem

kiiziilhctii. Az r!rdekl6dtike t az oszt{11'/ rrSszhg -rc kell irrinl itani, tij6koztatris c6ljfbtil.

9.6. I}ETEGEK ADATAINAK FELD()LGOZASAT VEGZO SZERVEZETI EGYS[:GEK

A bctegekkel kapcsolattrs adatok leldolgozisdban €rintett egysegek szAmira az intlzmdny iital
nreglirgalnrirz-ott inforrnac iirvddelmi clveket. k(ivetelrniny-eket 6s elj6r:ist az elektronikr.rs adatkezel6sre

vor)arkozi l). liiggelik isnie(eli. Ktilso. az-az harmadik f6l kozrenliikcid6se eset6n az elvilrl
kiive(clrnr.irr vcket szer\ ezcttcl kiitcitt szcrz,odr.'snek rt'igziteni kell.

Tilt:is adatblokkok-ndl. az Ertesit6s/

Adatkii:list korliroz6 randelkezis lrvinya:;itisiirt operatir nuiclon./ble16s egnigek:
Fekvobeteg osztirlyok

- A beteg adatainak feldolgoziisiit vdgzo szervezeti egysdg

- I n tirrnrdci6s es portaszolgiilat.

9.,I. KOITLATOZAS ERVENYESiTESNEK N{6DJA



IO. JAROBETEG SZAKELLATAS

!U BETEcrimxozr.rris
KAPCSoLATBAN

a t6ttt,E.r"NYEL Es tltr't't.l(;.t()(;oKKAl.

Az inform.{ciiikczel6s ill,cn esetben csak az cllritti cg\ sdgiL' krrrlritozritlik .\ hcte u szriirrirl a sziikseses

informici6t a rrndcliik elritcr6ben kihclvezctt t:i.jikoztrtri t:ihlrik sz,,lgiillirtirik. .\ kihelrezend(i
t6jdkoztat6 tribkik szimrinak ds hely6nek nreghatiir-oziisa az adotl cS)'seig Il:,\li-rrck lLladala.

( A trij6koztat6s anyagrit lisd: SZ-03 M02 nrclleklct)
Amennyibcn a beteg korLltozri, r,ag, tiltri igdnnvcl :ill cl(i. lzt a szakrcntlel{s d o ku nre n t{ciri.i:iban
irdsban rtigziteni kell.

r0.2. ELLEN6RZIIS, ERTEKELES, VISSZAJELZES

IAVF dltal v6gzett beteg Nyilatkozat ellen6rz6sek 6s ki6rt6kel6s

Minden egvs6gn6l f6l6r'cnte csr'szcr rllen6rzi a bcrcg trijdkoztatlisiirrak rncglortantft. A
NYILATKOZA-fOK kezelesdt es a nyilatkozathan raiqzitiiu !'setl!-l.rcs adatkiizl6si tiltdsok tlrkumentdliis6t.
drvdnyesItdset.
Statisztikai modszerekkel drrdkeli a tapasztalatokat.
A tapasztalatokat az [EAF-r,el megbeszdlik is a sziiksiges r iltoztatisokat r(igz.itik.

Amennyiben ism6telt ellentirzdsre van sztiksdg az SZ-0i A I I rzonosit6jt'r [rrlapon ezt rtigzitik (sz,tiksdges

korrekci6k, eltdrdsek. lelclos es ismitelt elloniirzes id6pontja sth.).
Az ism6telt ellen<irzds nen-r haladhatja meg a 30 napot.

IAVF 6vente egr alkalommal az iisszesitett int6zm6nl szintii ererlm6nvekriil az Int6zm6ny
vezet6s6nek -az adatr'6delmi ter'6ken1s6g dvcs 6rt6kel6s6nek kcret('ben lclsiivczetiii drtckczletcn
beszf mol.
Az ellen6rzds eredm6ny6t regisztriiliisdra az SZ-0 -i A I I adatlap szolgzil.

Els6 pdldrlnyt az ellenijrzdtt eg1's€g IEAF a nrdsorlp,.rldinvt rz- L\\'lr siriiit rl, rk Lrnrcnt rrnr Lrk ban i,r rik rncg

I1. SZABALYZAT MOI)OSITASA

Az eredeti (etalon) adatv6delmi Szab:illzat 'az lntiz-eti Adatr'6dclmi Felcliis (IAVF) kezel6s6ben {ll.
Az eredeti szahill zatot valamennvi 91'tig'itri-megeliizii 4s tzt.tl :rtlutkczr:li'si kapcsolatban l6vd

egvs6gnek hozz:if6rhetrivri tessziik az intrirnctes hrikizaton. nrintlcn i'rin(ctt adatktzclo. rnunkatirs
sz6mdra hozzlrf6rhct5 kcll hogv lcgl'en az cg.r's6g specirilisan kiegdszitrtt adah'6dclnri szahiilvzatival
eS/iitt.

Ery mrisolati p6ldinyt az lgazgatisigon kell elhelyezni a belsd szabill'oz:isok kii16ben.
Minden munkatiirsnak a nrunkak<ir6hez sztiksdgcs rn6rtdkben isnrcrni kcll az .,\clttr dtlclrni Szlhlilr zatot rls

annak el6irrisait ktiteles betartani !

IAVF feladata: a szabitlyzat folyamatos egyeztetdse a n.regieleno [rj .jogszahrily ok kal .is irt6keli a viltoz6
helyi kdrtilmdn y'e k fo I ltiiLn ft I meriil o [tj szenr po n tokat.
Hidnyossiig. vag), utkozes esetdn kezdemi'rtvczi rt ntriclosiliist.
M6dosit6sra az int6zmdnv hArnrell rnunkat:irsa n1'tiithat irc ii\ asiiit()l itz lr\\'F-ttck. Az I'\VF I nrodosit6si
javaslatot kidolgozis ulina a Foigazgatri clc tcrjcszti irir;ihlgrrisrir..Lrriillrgriis utrin a tnrirlrrsilist a

kiosztrisi jegyz6ken az IEAF-rrek kiadja.
Az etalon szabiilyzatot is karban kell tartani [rgy'. hog1,a rnodositast,k egydrtelnriicn kO\'clhet6ek es

dokumentriltak legyenek.



I2. i\7- "\I).{'I'KEZI'I-ESI ITEN*I)SZT]R KAIl}IAN'IARTASAXNX SZABALYOZASA

\ ren.lszcl karbuntarl;isl Iuironr szirtlcrt t(iltinik

I 2. I. S;/..\ l],i l.\', 7-AT' K.{ l{ ll.\n-1'..\ lt l'.(sA

r\ szahirlrzut illctrc a rentlsztr tnr'ir.krs itl'rsril. k()lszerlrsitLisil az itlijszakos rcrrdszercllenorz6sek, probldmdk,

dszrevctclck. punaszok. illetvc a .i(){szrbal-v-ok riiltoz6sai, intdztnenven bcltili adatvddelmet, illetve
adatkczcli'st crint(i valtoz/rsok tchctik sziikscglcssc.

A Szabrillzator ir r)yonrrarort lbrrnrin kir iil clcktronikusan is tiirolni kell. i\z IAVF k6t p(ldrinyt kdszft a
Szabeill zat tcljes szrivegdrol. beledltve a r.nclldklcteket is. Az egyik pild6nyt az IAVF-n61. a mrisik p6ld6.nyt

az intezminy Foigazgat6.ldLniil kell nregorizni. A Szahrilyzat mindenki sz6rrrdra hozzif€rheto az lntezminy
bels6 u cblapjirn.
A karbanrartdst az IAVF vegzi. A karbantartlis sorin v6grelrajtott r':iltt.rziisokkal m('dosult verzi6k
n1,ih,hnrartiisiir es a r iltoz-a-sokat az L\\'F nfilvintanja a k6vethet6sig is esctleges visszaallithat6sdg

biztosirrisa crdektrben. A viltozdsokltil [s dlintettcket krirlevdlben drtesiti. Vdltoziis esetdn az IAYF az

I-'oigazgatonak javaslatot tesz a Szablll'zat k6\,etkezo verzi6jiinak kiaddsiira. Egyetdrt6s esetdn az

Foigazgat6jdn6l elrendeli a korribbi viiltozat pilddnyainak maraddktalan begytijtdsdt ds megsemmisit6s6t,

valanrirrt az (ri viltozat kiadisiit.

12.2. 
^Z 

A DAI'\' E D E Ll\I I FEL Ii I-()S I ITI' N I)SZ E IT KARBANTARTASA

r\z eg1's.'g ldat\ddelnti lclel(isdnck he'1clcnti'sc alap_ir'rn tort6nik a sz-entely i virltozdsok kdvetdse. IAVF-nek
jelzik irasban a viltoz6st. nriisrdsz.t uz IAVF drcs rendszeressdggel a V. Sz. Melldktetben bemutatott

nyonrtatvrinl filhaszuil:isdr.al ellcniirzi crs aktualizil.ja az IE,.\F-<ikr<jl ve7-etett nyilvdntart6st. Uj IEAF
kijeldldsc esetdn az- IA\rF elokdsziti az iriisos ntcgbizdst. anrit nrindket ltl aldir.

12.3. A7. I\Tl.Zt\tE\\'
K.\ R.8..\ )i]-A I{'t..-\ S

STTTI-IKI'LII{.\\'..\LTOZASA ALTAL SZIIKSEGESS[] VALT

Amennvibcn a strukturavaltoztatAs sztiksegessd teszi. hogy a Szabiilyzatot es rendszert mt)dositani kell, a
srnrkr[rra nr(rdositAssal kapcsolatos viltoztattisi igdnyr<ll az IAVF tejdkozta{a a Foigazgat6t. A F6igazgat6

ir1!rkcli a.iarrslctot ds dtinl a modositrisrril. cgvlrcn ntirtlositd,ssal megbizza az IAVF-t.

12.1. ,t\.7. ,\t).\l Kl17,l.lLISl lll.]\l)s7-1,-lt ]ll.-c;\'ALl'ozTA'l-ASANAK
..\'t r\ll,lNl..'l l ltE\l)t-LKl.7-llSIlK .\ Ilt sZ-.\Kl \'.\LTOZ'l',\'l',\S liS
IIX)SZAK.(RA

SZABALYAI,
FEJLESZTES

A vdltoztatdLs kezdemdnvez6sene k fo okai

'l (irvdnv-. rcndelkezcsek- illetr c ktilsii 1cIt,.'telrendszer v6ltozdsa

Bclsti miikiiddsi. r asv telt6tel rendszerbcli problinra. hi6nl'ossig
A je l"'nlcgin,-il hatfkonl abb rniikiidtctJsrc \ onatk026 javaslat.

A r,:ilrozrist birrki kczrlenr tnvczheti. .\ r iiltozrisi .j:rvaslatot els6 szinten IAVF bir:ilja el. Amennyiben a

viiltoziisi jirr,asllrtot sziikscr.rtel!-r)nck. \'us\ ncn) nrcuIaltisithat(tnak itcli- ilrdokliis6t a javaslattev6nek

iriisbun risszljclzi. A.jarasllttevilne'k :rz I.\\'lrtl(inttlsc cllen l5 napott beltil l'ellebbezdsi lehet6sdge van,

rnehcr az liii igrrzgatrinak kcll benririrrrnia. .\ ljiiigazgltri a nrcgt-ell.'bbezett.iavaslatot vit6ra 6s dcint6sre a
'l aniicsltii l-esriilcrheu tL,ribbiria. Ila l lunicsadti 'festiilet a viilttrzdsi .javaslat nrellett ddnt. a javallatot

veglcgcs kidolgozirsla az I,.\\'f-hez tor ribhitia.
Ha az lr\VF a hozzd l.renlirjtott viltoztatdsi javaslatot megvalosithatonak 6s hasznosnak tartja, a javaslatot

kidolgozotr lorlrdhan vit:ira ds dtinte'sc a Tandcsadti Testtilet ele tir.ia. A javaslatot a Tan6csad6 Testiilet

nrcgyitatja. sztikstg szerint r',.llentcrrlczi. kicgi'sziti. illetve eg1'etirtisit irdsbarr rogziti. Az F6igazgat6



mindenkori feliilbirriLisi .joggal rendelkczik. ,\zt ligrclcrrhc ri're az I\\II: clkcsziti a sztiksciges

szabelyozasm6dositist. rnegiel<ili a rn6dositiis16l ctrtesitendok kiirc't.

A kidolgozott vdltoztat:ist a F6igazgat6 hag, ja jrivri, illetve l6ptcti 6lethe .

A v6ltoztatdssal kapcsolatos lolyamatot az SZ-03 N{01 melldklet tartaln1a7z:,1.

Vriltoztat{si ig6nyek hiinl,iban hirom6vente sziiks6ges a szahillzat fcliilvizsgdlata, attril tlggoen.
hogy a jogszabrilyi k<imyezet, illetve eg1'6b tdnyezok viiltoziisa nenr indokolia-e mtrdositist. Az ertdkeldst

az IAVF el6terjesztdse alapjiin a Taniicsad6 Testiilet r'6gzi el.

Atmeneti mtiszaki prohlinrik (hellisig. tirrolt! rcndszcr. l,clcndczcis. z:irltrtrisril) cscli'n az irli!szakos

intdzkeddsekre az L\\'F trsz .iuvasllltot u I:iiiglrzr:;rttinlk. ltki tlijnl it lcertrliirtil i's szilkscges leltetelek

biztosftrisirtil. cllenileli a tr:entl(ik vcgrelrir itirsrit. illctvc az ritnrcncti szlhrrhoziis ctr6nlcsitdset. Az
idriszakos viiltozdsra vonatkozd dokurnentdcirit irz I.\\i lr iraltiLr(,1zir

13. DOKUMENTACIO, NYILVANTARTASOK REND.IE

Az adatl6delmi rendszcr d oku mcn lrici6i ri nak a tlnr in isztr:iciris clc nr ci

13.1. IEAF-EK NYI t-\'.{\'t-.\ RT,\SI t. I S1'.\.1.\

(sorsziim, osztdly. /egysig. niv).a vdltozds be.jelcntese az eg_,-.sdg vczctojctnck a kiitelesstige tnegtcnni az

IAVF feld.

l-1.2. BEl'F.(;t)OKt'\ilrYI'.(('lOIr(il.KI: l{l \l-isOl..\'r()K \\'ll.\'iYl rttt.is.r

Tartalmaznia kell: ()sztalr c

dokumentumr6l ker mdsolatot. K6rhiizi kszclis idopontla. tavoziis ideie. nrirsolatkcirds indoka. kirelrnezti
al6ir6sa.
Mdsolatkdr6sre szolgil6 tirlap (SZ-03 A03 atlatlap). eg1'sdgenkcnti nregorzfse. ['r'cnkdnti kiirt6kcldse. dves
jelentds elk6szitdsdig t:irokisa IAVF f-eladata. nrajd Kriz-ponti lrattiirnak toviihhi rlcgrirzis celjdbtil atadja.

Meeii rz6si ideie: 5 6r'l

g1'sdg neve. bctcg neve. sziiletcisi itle.ic. lnliu ner'. lakcinrc nrilr err

t3.3.AZ Iir,r.lTASiTOTT
.IIILENTI]SE

DOKTIMENTACI6 KERESTiK \\'II,VANTAR'T,iSA,

Az elutasitott kdrehneket IAVF illen e k6rh:iz joghsza tlokurnentil.ia.

- Dokumentdlis m6dja: irisban bcnl'tiltott kdrelenr esc-tr-in r ki'relcnrhcz csatolt clutasitiisi indoklais

m6solara (eredeti p€ldrinl't a kcrrelnrczii kapja. )

- Szribeli k6relem csct6n a dokumcntunr nr'rsolatot igclnl lii iirlap (Liscl. Sl-01 ,\0-i adatlap). tnely'

rdgziti az elulasitiis indoklisiit. Rdszletesehh indokliis csctin csatolni kcll az, lirlaphoz.

Amennyiben az Adatvedclnri Biztos lrodrijdt6l az clutasitzisokra \ r)natkoz(i .iclcnti'si l'elszolitds irkezik. a

jelentdst az archiviilt anyagbol kell elkdsziteni.

Mes6rz6si id6 5 dvl

I3.4. MEGSEMMIS[]UT. ELVESZETT, ELTTII,A.IDONiTOTT OOXtII,II.]NTUMOKR-{
VONATKOZO FLI-.IE(;YZES: (\'lll. S7.. \tELl-liKI-l'-'f l{llNl)KIvt l.l USI'l}lE\\.'l-
JELENTo L..\P.)



t -1.5.',rr. r)on r(N YOs xrir-]r'tAsl'l'EvEKENYSII(; CEL.TA86L'[OnrAX6
ADATBEI'EKI,T-TESRE VONATKOZO NYILVANTARTAS

Tartalmazni kcll: (rszrlly. ir6szleg. adatkdro adatai: ndv, beoszt6s. el6rhet<is6g. k6relem c6lja indokl6sa,

dokumentunr igcrtlbcletel idc-je, adatkcrrci aliiriisa). I.isd. SZ-03 4.06 adatlap

l -1.(,. A D.\TY t: l)1..1-\ I I o K'l'.-\]'.(s I t t lr'.(\'1.{ I{'l rsA

(oktatas tArgya. oktatott ntunkat6rsak neve. tudon.rdsul vdtel aliiir6sa, osz.,tilyl reszleg, oktat6st tart6 neve,

al6irrisa. seg6darrl,agok l-elsorolaiLsa) Nvilv6ntartrist az IEAF-tik oktatiisiirtil az IAVF- --e, az osztitlyok
/reszlcgek dolgoz(rinak oktatiisirtit az IEAVF -iik vdgzik. Nyih'iintarl:ist az oktatiis megtdrtdnt

iuaz-olrilapon kcll rdgzitcni ( lrisd SZ-01 A ll adatlan )

Mrgtirzdsi idti 5 [vl

1.1.7. .\lil t i \"i 1..(ss.r t. K.-\ l,CS() 1..-\'t os .\ l)il 1 \ l sz-l'ltACIo

I.-lleniirzisr-k nr ilvintaltiisa

N4egrtirtcntct. eltirdsckct. es sztikscges intdzkediseket. l'el.jegl zdsekben kell riigziteni. lntezmdnyi szinten
IAVF tiladata. Az intiznrdny dvcs adatvddehni jelentes (beszrirnol6) (l6sd SZ-03 ,406 adatlap) kertil
nyilvdntartiis.ba. illetve irattir6z6sra. Az osadly/ reszleg szind6n az EAVF -k k6telesek rendszeresen

ellenorizni. Iriisos doku:renticicit csak .iclenttis elt6ris iszlel6se esetin . illetve 6vente egy alkalommal
kcll kcrszitcnic li'ljcg.vzis ttrrrnriiiiban. (EltirJs uz rrni .jc'lzis ellenirc is isniitl5dik. hat6sa negativan
belbll lsol.ia az csl scS. il lc-tr c az irrtctzrrrirrl nr[ikiidcsi't. t

Iizt osztiill on/ r'['sz-lrgen kell iirizni.

I.1.8. K6RHAZI}AN A,IELEN.TIiS I K6.f ELEZI..t,|.SEGEK

IAVF' 6r'es beszinrol6ja:
Lead:isinak ide'ic: tiirgl dr et ktivet6.iarruar 31.

Kesziti: IAVF - Irrrdzcti -\datveidelnri l:elekis
Kapj6k: egi peldanyt az lntdzmdny Fr,rigazgat6ja, mrisod pdldrinyt azlAYF sajrit dokumentiici6j6ban 5rzi.

IEAF-c k 6r,es beszdnrol6ja:
Leadrlsi ide.le: tirg1,6r'et kiivet6 januiir 15.

Kdsziti: IEAF - lntdzeti Egys6g Adatv6delnri Feleltis
Kapjik: egl ptlldiinl't az IAVF. miisodpdld:inyt az- IEAF sajiit dokunrentiiciojriban orzi. (l6sd, VIl. sz.

nrclliklet.

l-r.e. Kr LO\l.ri(;r:s r:sElrii\\ r{(il- sz(iL(i .rl.](;\ Z6KON\ \', I ITLJEGYZES,
I}EJI]LE\1'ES

Leadrisi idejc: az csem6nvt kiivetii 72 <irfn beliil. anrcnnviben siirgoss6g is az esem6ny jelent6sdge m6st

nenr indokol.
Kdsziti: IEVF, illetve tdvoll6te esetdn az egysdg vezetdje. illetve az altala kijeldlt szemdly.

Kapjik: eg1' pcldiin.u-t I.AVF. sajrit dokumentdci6jriban tirzi. Ha tartahnilag rigy it6li meg, akkor egy
peldrinlr korheiz I.iiigazgatojinak kell toviibbitania. Mdsodp6ldiinyt az IEAF saj:it dokumerrtrici6jriban 6rzi.
A.jelcnrisrtil kisztilt mdsolatot mclld'kletkent az- lL:Alr ives .ielent6shc'z kell csatolni. mint rendkivtili,
jelentcntlii csenrL'n\:t. t[isd. SZ-0] r\0ll atlatlap)

I

I

I
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14. HIVATKOZASOK
Az egdszsdgtigf i adatkezeldst mcghat6rozo .iogszabiilf i kcirnl ezet

1996.6vi XX. Tcirvdny a szemdlyazonosittr jel hell,ibe ldp6 azonositisi rrtrirlokrtil is az azonosil6
k6dok haszn:ilatrirtrl.
1997 .6vi. XLVII. Trirvdny ( toviibbiakban AV Ttin 6n)') az egiszsdgtigl i es a hozzij trk kapcsol6d6
szemdlyes adatok kezeldsir<il 6s v6delmdrftl.
1997.6vi. CLIV. Tdrveny az egdszsdgIg1'r(il.

Szakmai jogszabiill'okon elrendeh kdtelez6 egdszsigtigvi adatszolgd ltatiisok (OSAP) rdszek6nt.

OEP szerzoddsben nteghaldrozotl adatkozlesek.

lnformatikai Tiircakiizi Ilizottsrig 8 sz. a.irinlisa.

Az inforrnatikai biztonsigr6l ( modszertani kdzik(inj'r')

I5. GDPR

GDPR (General Data Protection Regulation) az Eurirpai Uni6 iri Adatv6delnri l{cndelete

Cdlja: hogy harmonizilja az. adalkezelisi tevekeny'segek tekintetdhcn a szer\ ezet cgfib belsd

szabillyzatainak el6iriisait a termdszetes szenrellek alapvetii .iogainak i's szlbadsagairrak vedelme

drdek6ben, valanrint biztositsa a szem6lyes adatok nregttlelti kezelesdt.

A szervezet tev6kenysdge sorin teljes m6rtdkben meg kivdn felelni a szcmt{lyes adatok kezel6sdre

vonatkoz6 jogszab6lyi eltiirdsoknak. ktildndsen az Eur6pai Pzrlament is a Tan6cs (EU\ 2016/679

rendelet6ben foglaltaknak.

r\z adatkezelcsscl kapcs,rlar )gcI\ cnvesitcsi lchctist's

Nemzeti Adatvedclmi cs Inlirtrnriciriszabadsiig I lattislig

Postacim: 1530 Budapest. l)t.: 5.

Cim: 1 125 Budapest. Sziliigf i f :r'z.sebet lhsor' 2l'c
Telefon: +36(l )i9l -1400
Fax: -36(1)391-1410
E-mail: ugyfelszolgalat (kukac) naih.hu
URL https://naih.hu
koordinat6k: E. 47'30',s6": K l8'59'57"

Az adatkezel6s a lapjri u l szo l gri lr'r .i o gsz:r hri 11 ok :

- AZ EUROPAT Pr\R LAN,ltlNT ES A 1'AN. \CS ( EU ) l0I 6/679 RENDI: l.l:1E (2() i 6. irprilis 27.) a

term6szetes szem6llcknek a szem6lyes atlatok kczeldse tekintet6ben tiirtcinii iddelmiriil cs az ilyen

adatok szabad dranrliisar6l, valamint a95l46lF.K rendelet hatdl),on kiviil hellezdserol (6ltaliinos

adatv6delmi rendelet).
- 201 1. 6vi CXII. ttirvdny az infbrm6ci6s cinrcndelkez-dsi .iogrol ds az in lirrnticioszabadsiigrril.

- A kriziratokr6l. a k<iz-lel'6ltiirakr6l 6s a maganler,dltriri anyag vddelmirol szrilci 199-i- evi l-XVl.
ttirv6ny.

- A krizfeladatot ellekl szervek iratkezelrtscnck iltalzintts kcir etelnr6nl ciriil s7(il6 1i5,10()5. (XIL l9.)
Korm. rendelet.

- 2OOl. dvi CVIII. torveny az clektronikus kcreskedelrni s7()lgiiltatAs(lk. r'itlanrint az intbrnriicitrs

t6rsadalommal osszc ftiggii szol giltatiisok c gl cs kdrdersci nil
- 2003. ivi ('. t(in'.'nr az clckttLrniktrs Ilirkit;'li'sloi



I(r. ZiN6RE\DELKEZIISI!K

H 6vizg1691'l ii rdii 6s Szent .\ntlr{s Rcumak6rhiz Adatv6de lmi Szabilyzata az

F(iigazgat6.j:inak alirir:isa krlti't61, r'isszavoniisig dn'dnves.

A szabrlll z-at nt omtatislit, ir sziiks6ges misolatszf m felm6r6s6t, valamint
szahrill zatok szi'tosztistit, szi'toszt:is rcgisztr:i l:isitt, r6szleges mtidosit{sdt,
szah:ihzutok hevonris:it az l.\\'1" rigzi. ( S7--0-j .\l-1 adatlapj:in nf ilvirntarna.)

int6zm6n1

a sokszorositott
az 6rv6nytelen

Kcrcm .dz. osztiilr'- cs r!'szl.svczetaikct. hogr a Szabiilyzatbirn fbglaltakrol munkatrirsaikat

osz,tii l1 err,-.kczlc-tc rr tliictktrzrrsst'rk. cs u tiindni ('rr cnl esiildset, kiegdszitve a hiizi szab6lyoziissal,

biztositsiik is Lcndszcrescn ellcnorizzik. Probldnras csetekben konzultiiljanak az adatvddelmi felel6stikkel,
illetve az Intbrrnatikai Osztilll al.

Heviz. f0l 8. augusztus 30.

I



I 7. MELLEKLETEK ETEK us A I)ATLAPo r .rz-t llosirr) r'.i ttt.,.r
ala kumentlciti

\{ clli'k let nct c

Intdzeti adatvddelmi t'elel6s nreqbfzolcvel

Intezc'ti eg1 s6g adatvidcl nri li'lcliis nrcqhiz6lcr cl

Betegdokurncntiicitl nriisolitl i gcny'l ir I ap

Fe I merolap az int6z-eti adatvctde lcrn hcl y-zetdriil

IEAF dves beszimol6.ja

Rendkir,tili esernenl..ielcntii lep

Dokunrenturr sele.itczesi icsvziikiinvr

Jrirtrbete g tri ikoztat6

Adatr etlcl mi el leniirzis ltlutlapia

f-iin cnl i tdidkoztato

Adatlridclnti Szabiilr zat kiirdiisi cis visszttr Ltrtrisi lista

Adatvedelrni oktatis nregt(irtentenek igazoliisa

Mell6klct
/Adatlap sz6ma

l)okunrcntrrrrr irzo n os itti

I sz-Ot A0r

l sz-01 A0l

J sz-0i A03

4 sz-01 A04

-) sz-03 A05

SZ-O.T NIO I

AV rendszer eves strukttra r dltozisinak t'ehl8ro
adatlapja(lEAF. egi'sig t'dlt. t

AVSZ viltoztatds foll anratibri ja6

sz-03 4.067

sz-03 A078

sz-Ot A089

l0 sz-01 A09 Dokunrerrturl megsenrnr isites i leljegl zis

ll sz-0i Al0 Fekvribeteg lej6koztato ds n1 ilatkozat

t2 sz-o_r M 02

li sz-01 A l r

t4 sz-0i \'t03

l5 sz-0i A l2

sz-01 Arll6

17 sz-03 At.1 Statisztikai ds tudomdnyos celt adatfeldolgoz6st k6r6

ds engeddlyez6 tirlap
l8 sz-Oi M04

sz-01 M05

Szen'ezeti Eg1'sigek adatvcdelrne

Elcktronikus adatkezc'las szahih'ozisal9

Sz-03 M06 Az adatr'6delmi szab6lr zat iiltal e16irt rr-"-ilvaintartisok20

Sz-03 M072l .\ilatvc'tic'lrrri ltleltrsiik ntit sorlr
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